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1. VORWORT UND EINLEITENDE BEMERKUNGEN

In diesem Dokument werden die Hauptfunktionen der Web-App ,Filing“ beschrieben, die von der
Belgischen Nationalbank (BNB) entwickelt und zur Verfigung gestellt wurde und Folgendes
ermoglicht:

- Jahresabschlisse und andere Dokumente, die geméaf3 dem Gesetzbuch der
Gesellschaften und Vereinigungen zu hinterlegen sind, tber das Internet bei der
Bilanzzentrale der BNB zu hinterlegen,

- Erstellung von standardisierten Jahresabschliissen und anderen Dokumenten, die
gemal dem Gesetzbuch der Gesellschaften und Vereinigungen nach dem vollsténdigen,
verkirzten oder Mikromodell von Gesellschaften oder Vereinen zu erstellen und in
elektronischer Form Uber dieselbe Web-App bei der Bilanzzentrale zu hinterlegen.

Im restlichen Dokument wird diese Anwendung der Einfachheit halber als ,die Web-App* oder kurz
"Filing" bezeichnet.

1.1 ZIELGRUPPE
Diese Web-App wurde entwickelt fur die Hinterlegung tber das Internet von:

- Jahresabschlissen und andere Dokumente von Gesellschaften, die geméaR dem Gesetzbuch
der Gesellschaften und Vereinigungen zu hinterlegen sind

- Konsolidierten Jahresabschliissen und andere Dokumente von Gesellschaften, die geman
dem Gesetzbuch der Gesellschaften und Vereinigungen zu hinterlegen sind

- Jahresabschlissen und andere Dokumente von Vereinigungen und Stiftungen, die geman
dem Gesetzbuch der Gesellschaften und Vereinigungen zu hinterlegen sind.

- Die getrennten Sozialbilanzen von Unternehmen, die keine Jahresabschliisse einreichen missen.
In den meisten Fallen werden die Daten mit kommerzieller Buchhaltungssoftware erstellt.

Wenn Sie noch kein Hinterlegungsformular haben, kdnnen Sie mit der Web-App auch:

- ein neues Hinterlegungsformular erstellen und

- ein Hinterlegungsformular bearbeiten.

Jahresabschlusse und konsolidierte Jahresabschlisse und andere Dokumente, die gemaf dem

Gesetzbuch der Gesellschaften und Vereinigungen zu hinterlegen sind, kdnnen nur auf
elektronischem Wege bei der BNB hinterlegt werden.

Fur die Web-App Filing benétigen Sie einen PC mit Internetzugang (und einen Browser wie
Microsoft Edge, Firefox oder Google Chrome. Internet Explorer wird dagegen nicht unterstitzt).

Die Anmeldung bei Filing erfolgt tUber CSAM. Verwenden Sie einen lhrer digitalen Schllssel, um
sich einzuloggen.
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1.2 DATEIFORMATE

Der Jahresabschluss und - bei Gesellschaften - der konsolidierte Jahresabschluss sowie die
anderen, bei der Belgischen Nationalbank zu hinterlegende Dokumente, mussen Uber die Web-
App durch Hochladen einer elektronischen Datei eingereicht werden.

Die standardisierten Schemata kénnen in Form einer strukturierten Datei (XBRL) hinterlegt
werden, die rechnerischen und logischen Kontrollen und allen technischen Anforderungen gendgt,
die von der Belgischen Nationalbank festgelegt und in das ,Protokoll fiir die elektronische
Hinterlegung von Jahresabschliissen in Form einer strukturierten Datei“ aufgenommen wurden.
Dieses technische Protokoll ist auf unserer Website verfiigbar.

Der Jahresabschluss und - bei Gesellschaften - der konsolidierte Jahresabschluss sowie die
anderen zu hinterlegende Dokumente, kénnen auch in Form einer Datei im Format ,,Portable
Document Format“ (PDF) 1 hinterlegt werden, die ebenfalls den rechnerischen und logischen
Kontrollen und allen von der Belgischen Nationalbank festgelegten und in das ,Protokoll fir die
elektronische Hinterlegung von Jahresabschlissen und konsolidierten Jahresabschliissen in Form
einer PDF-Datei“ aufgenommenen Anforderungen erfillt.

1 siehe: Koniglicher Erlass vom 29. September 2021 zur Anderung des Koniglichen Erlasses vom 29. April 2019 zur
Umsetzung des Gesetzbuchs der Gesellschaften und Vereinigungen in Bezug auf die rechnerischen und logischen
Kontrollen der zu hinterlegenden Jahresabschliusse und die Nutzung der eBox durch die Belgische Nationalbank.
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2. DER ZUGANG ZUR SICHEREN INTERNETANWENDUNG

2.1 EINLOGGEN

Ab dem 4. April 2022 kénnen Sie die gesicherte Web-App lber die Website der Bilanzzentrale
aufrufen: https://www.nbb.be/de/bilanzzentrale-0. Wahlen Sie dazu auf der Website ,Hinterlegen-
Filing“. Die Anmeldung erfolgt Uber das Zugangsportal zu den Diensten des Staates, CSAM.

Klicken Sie im Anmeldebildschirm auf um auf Deutsch fortzfahren.

Aanmelden bij Filing Se connecter a Filing In Filing einloggen Connect to filing

Met de Filing applicatie kunt u
jaarrekeningen en andere documenten
opstellen en indienen. Gebruik een van je
digitale sleutels om in te loggen!

L'application Filing vous permet de créer et
déposer des comptes annuels et autres
documents. Utilisez une de vos clés
digitales pour vous connecter !

Mit der Filing-App kénnen Sie
Jahresabschliisse und andere Dokuments

Filing application allows you to create and
declare Annual accounts and other
erstellen und Erkldrungen abgeben. Melgfn documents. Connect with one of Your

Sie sich mit einem Ihrer digitalen Schiig#el digital keys !

an!

[ csam [fcsam [qcsam

Blus d'information sur la procédure daccés Weitere Informationen iiber das
Anmeldeverfahren

[ csam

More information about access procedure

42 Aanmelden

Meer informatie over de aanmeldingsprocedure

AnschlieRend werden Sie zum CSAM-Portal der Behérden weitergeleitet.
Verwenden Sie einen lhrer digitalen Schlussel, um sich einzuloggen.

Belgische Staatsangehdrige kénnen sich mit ihrem elektronischen Personalausweis elD oder
Uber itsme einloggen.

[ csam Anmelden bei den Online-Behorden

TIPP - Ab dem 15. Juni 2022 wird Microsoft den Support fiir den Internet Explorer {IE) einstellen. Wenn Sie derzeit noch mit dem |E im Internet surfen, raten wir lhnen, auf eine
aktuelle Version eines modernen Browsers umzusteigen: Microsoft Edge, Google Chrome, Firefox, usw. Damit wird gew&hrleistet, dass Sie sich auch in Zukunft sicher bei Online-
Diensten der Regierung anmelden kénnen

Wéhlen Sie lhren digitalen Schlissel aus, um sich Hilfe ntig?
anzumelden

Digitale(r) Schlissel mit elD ode%mentitét /
[ [
‘ El ANMELDEN ‘ ANMELDEN

mit elD-Kartenleser via itsme

hr itsme-Konto anlegen

Digitale(r) Schlissel mit Sicherheitscode und Benutzername + Passwort

ANMELDEN A'.“IN!ELDEN. . .
e . . mit Sicherheitscode mittels mobiler
@ mit Sicherheitscode per E-Mail
Anwendung
ANMELDEN ANMELDEN
E\ mit einem kommerziellen Zertifikat mit Sicherungscode mit Token

Europ&ische Authentifizierung

= ANMELDEN

"@T. mit einem von der EU anerkannten

elektr

Version 1.0
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Fur Gebietsfremde (Auslander) wird ein spezielles Verfahren entwickelt, bei dem nach der
Identifizierung Uber einen virtuellen Schalter digitale Schliissel (Sicherheitscode per E-Mail oder

Uber mobile App) bereitgestellt werden kdnnen.

Bis dieses Verfahren verfligbar ist, kénnen voriibergehend (wahrscheinlich bis Ende Marz 2023)
und auf Anfrage weiterhin auf den Namen lautende kommerzielle Zertifikate verwendet werden.

[MesaM | Anmelden bei den Online-Behdrden Da BOSA (FOD Politik und Unterstiitzung) die
Verwendung kommerzieller Zertifikate
Anmelden mit einem kommerziellen Zertifikat auslaufen lassen dehte, ist dies keine
) ke e st i dauerhafte Login-Mdglichkeit. Diese wird
2) wen o i o s o daher nur voribergehend angeboten.
Select a certificate for authentication > ) 3
Site comcertifiamfas.int belgium be443 needs your credentials: phndos sty 2
(aUTA) Daie St Smart Card
Please enter your authentication PIN.
@ 8 26143932 DESIE DANIEL
sabel Certification Autherity Root
|
Click here for more information
oK Cancel
T El -

Nachdem Sie sich identifiziert und Ihre Arbeitssprache unabhangig von der Sprache gewahlt
haben, in der der Jahresabschluss erstellt werden muss, wahlen Sie im Hauptmeni der Web-App

Filing, was Sie tun moéchten:

- ein oder mehrere Formulare im ZIP- oder XBRL-Format importieren
- eine Erklarung auf der Grundlage eines Formulars im PDF-Format abgeben

- ein neues Hinterlegungsformular erstellen.

Denken Sie daran, sich jedes Mal abzumelden, wenn Sie den PC
verlassen.

WICHTIG:

Sie bleiben angemeldet, solange Sie nicht auf einem der
folgenden Bildschirme rechts oben ,Ausloggen® auswahlen. Aus
Sicherheitsgrinden ist es wichtig, dass Sie « Ausloggen » wahlen,
wenn Sie den PC verlassen oder die Web-App nicht langer nutzen
wollen. Wenn Sie vergessen, sich abzumelden, oder die Web-App
langer als 15 Minuten geéffnet bleibt, ohne dass Sie eine Eingabe
vornehmen, wird diese automatisch beendet mit dem Ziel, die
Nutzung der verfligbaren Bandbreite zu optimieren.

Daniel Desie @

Niederlandisch
Franzosisch
~/ Deutsch

Englisch

Profil /

Ausloggen

Die Web-App ist unter der folgenden URL-Adresse zuganglich: https://filing.cbso.nbb.be/

Auf der Website der Bilanzzentrale befindet sich ein Link zu dieser URL-Adresse
(https://www.nbb.be/de/bilanzzentrale-0> Erstellen und Hinterlegen vom 04/04/2022 > Applikation

Filing CBSO).

Die Anwendung Filing in der Testumgebung finden Sie unter folgender Adresse:

https://filing.uat2.cbso.nbb.be/.

Version 1.0
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2.2 IHRE PROFILPRAFERENZEN FESTLEGEN
2.2.1 ZUGANG ZU DEN PROFILEINSTELLUNGEN

Oben rechts in der Web-App kénnen Sie lhre Profileinstellungen Giber das Dropdown-Menu
festlegen.

Daniel Desie @ Klicken Sie auf das Dropdown-Meni rechts neben
dem Kreis.
Daniel Desie @
Sie kdnnen die gewilinschte Sprache lhrer

Arbeitsumgebung ankreuzen. Die Sprache, die Sie
auswabhlen, ist die Sprache der Filing-App und der E-

Niederlandisch Mail-Korrespondenz mit Ihnen.
Franzosisch
 Deutsch 4/ Bitte beachten Sie: Dies ist nicht die Sprache, in der
Englisch das Hinterlegungsformular erstellt wird.
Profil / Sie kodnnen lhre Profildaten eingeben, indem Sie auf
. LProfil klicken.
Ausloggen

2.2.2 IHRE PROFILDATEN EINGEBEN

Profil

Kontaktdaten
Daniel Desie
E-Mail-Adresse
Telefon
Sprache de

Sprofil bearbeiten

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse, lhre Telefonnummer und Ihre Sprachpréferenz ein.
Die E-Mail-Adresse ist eine obligatorische Variable. Sie wird fur den Versand von
Zahlungserinnerungen, einer Kopie der Hinterlegungsbestatigung usw. bendétigt.
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2.2.3 SO ANDERN SIE IHRE PROFILDATEN

n i’:ﬁ:lxt!ionul

Bitte machen Sie folgende Angaben

Vorname
Daniel
Sie kdnnen lhre Profildaten noch &ndern, wenn
Nachname Sie dies wiinschen.
Desie
Telefon
Telefon

E-Mail-Adresse
Dieses Feld ist erforderlich
E-Mail-Adresse
Gemal der DSGVO missen Sie der
Datenschutzerklarung zustimmen. Kreuzen Sie
Deutsch v dazu das entsprechende Kéastchen an.

Sprache

Genehmigung

Durch Anklicken dieses Feldes bestéatigen Sie
nachstehendes Dokument gelesen und verstanden
zu haben: Datenschutzerklarung

Disclaimer und juristische Informationen

Klicken Sie auf , um lhre Anderungen zu speichern.

Danach kénnen Sie zu Ihrem persdnlichen Bereich zurtickkehren < Zurlick zu meinem personlichen Bereich

3. MOGLICHKEITEN IN DER NEUEN FILING-APP

In der neuen Filing-App kénnen Jahresabschliisse einzeln oder gesammelt sowohl im XBRL-
Format als auch im PDF-Format Uber den personlichen Bereich hinterlegt werden.

Unternehmen, die selbst ihren Jahresabschluss erstellen wollen, kénnen dies ab sofort auch
innerhalb dieser Filing-App tun. Die Mdglichkeiten sind vergleichbar mit denen der alten Sofista-
App, die von der Nationalbank fir Unternehmen, die keine kommerzielle Buchhaltungssoftware zur
Erstellung von Jahresabschliissen verwenden, kostenlos zur Verfligung gestellt wurde.

Die neue Anwendung Filing Internet ist ebenfalls kostenlos.

Der personliche Bereich ist lhre eigene Arbeitsumgebung zum Erstellen und/oder Hinterlegen von
Jahresabschlissen.

Hier kdnnen Sie Ihre XBRL-Dateien importieren, die mit kommerzieller Software erstellt wurden,
oder Ihre Erklarungen im Format einer PDF-Datei importieren. Sie kdnnen auch bei null anfangen
und selbst einen Jahresabschluss erstellen, den Sie anschlieRend von Ihrem personlichen Bereich
aus hinterlegen.

Version 1.0 Benutzerhandbuch Filing S.9/49



3.1 EINEN JAHRESABSCHLUSS IM ZIP- ODER XBRL-FORMAT IMPORTIEREN

asos
n National Eine alte Datei konvertieren Neues Hinterlegungsformular Daniel Desie @

¢ Zuriick zu meinem personlichen Bereich

Neues Hinterlegungsformular

ﬁ XBRL-Dateien importieren oder ein neues Formular erstellen

Haben Sie XBRL-Dateien? Dann wéhlen Sie die Option XBRL-Datei importieren. Wenn Sie noch keinen
Bericht haben, konnen Sie einen Bericht anlegen und mit der Filing-App bearbeiten

Importieren Sie eines oder mehrere Zip- Geben Sie eine Erkldrung auf der Grundlage o
oder XBRL-Dokumente einer einzigen PDF-Datei ab =ity

Belgische Nationalbank | Nutzungsbedingungen | Datenschutz | Kontakt | v 1.00.05

Mit der Web-App kdnnen Sie eine Datei entweder im ZIP-Format oder im XBRL-Format in lhren
personlichen Bereich importieren.

e Eine ZIP-Datei darf maximal 3 Dateien enthalten, und zwar:
- eine Datendatei
- eine Datei mit dem Namen des Softwareanbieters (optional)
- eine Datei mit Kontaktdaten (optional).

Eine ZIP-Datei enthélt mindestens die Datendatei, die beiden anderen Dateien sind optional.
Die Datei im strukturierten Datenformat (XBRL) betrifft eine Hinterlegung eines
Jahresabschlusses und/oder von anderen Unterlagen.

Grundsatzlich gilt, dass ein Hinterlegungsformular sowohl den Jahresabschluss als
auch die anderen mit dem Jahresabschluss einzureichenden Unterlagen enthélt.2

1 ZIP-Datei = 1 Hinterlegung. Eine ZIP-Datei darf nur ein Hinterlegungsformular enthalten.

e Eine XBRL-Datei
Diese Datei im strukturierten Datenformat, d. h. im XBRL-Format, enthalt weder den Namen des
Softwareanbieters noch Kontaktdaten.

Weil der Name des Softwareanbieters und die Kontaktdaten in einer separaten Datei enthalten
sind, kann die Daten- bzw. XBRL-Datei vollstandig und unverandert auf der Website der
Bilanzzentrale veroffentlicht werden. Angaben zum Softwarehersteller oder Kontaktdaten werden ja
nicht veroffentlicht. In der alten Filing-App wurden diese Informationen aus der hinterlegten XBRL-
Datei geltscht.

Es ist moglich, mehrere ZIP-Dateien oder XBRL-Dateien gleichzeitig zu importieren.
Es kénnen maximal 50 Dateien gleichzeitig importiert werden.

Folgende Schritte sind dabei zu befolgen:

2 GemaR der europaischen Richtlinie 2013/34/EU des Europaischen Parlaments ist jetzt auch eine separate
Hinterlegung des Jahresabschlusses und der sonstigen Unterlagen mdoglich (split deposit). Jede (separate)
Hinterlegung ist zahlungspflichtig.
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Schritt 1: Wahlen Sie die richtige Option
Waéhlen Sie die Option « Importieren Sie eines oder mehrere ZIP- oder XBRL-Dokumente ».

Importieren Sie eines oder mehrere Zip- oder XBRL-
Dokumente

Schritt 2: Wahlen Sie die Datei(en) aus

Wahlen Sie mithilfe der Browse-Funktion die zu importierende(n) Zip- oder XBRL-Datei(en) aus,
die mit einer besonderen Software zur Erstellung von Jahresabschllissen erstellt wurden, und
klicken Sie auf « Importieren ».

Importieren Sie eines oder mehrere Zip- oder XBRL- Geben Sie elne_ErI_(Iarung aufde! Grundlage einer Erstellen Sie einen neuen Jahresabschluss
Dokumente einzigen PDF-Datei ab

Dateien importieren

2021-21400215_new.xbrl ei(en) auswahlen

Schritt 3: Label hinzufiigen

Fugen Sie optional ein Label hinzu, um die importierte(n) Datei(en) in lhrem personlichen Bereich
leicht identifizieren zu kénnen, und klicken Sie auf ,Bestatigen®.

Schritt 4: Weiter im persodnlichen Bereich arbeiten

Nach dem Import der Datei(en) gelangen Sie automatisch in den personlichen Bereich; hier finden
Sie lhre importierte(n) Datei(en).

Aus dem personlichen Bereich heraus sind jetzt weitere Aktionen erforderlich:

- Pro Hinterlegungsformular tber die Anklickoption mit den 3 vertikalen Punkten rechts neben
dem importierten Formular oder

- gesammelt Uber das Dropdown-Menu (eine Aktion auswéhlen) oben links auf dem Bildschirm,
wo Sie die gewilinschten Hinterlegungsformulare einzeln oder gesammelt anklicken.

e
n National Eine alte Datei konvertieren Neues Hinterlegungsformular Daniel Desie @

Wahlen Sie eine Aktior v |2 Ausgewahite Eintrége

5 Dokument verfugbar von 5 Anzeigennach 20 v
D Untemehmen Rechnungsleg Datum der Anderungs.. Datum der ... Label Status Version des M... Modell Sprache Artder Hin..
0403263939  01/01/2021- i : P ité
/ 105 abel inzufiigen Entwurf :
Corona 31122001 09/05/2022 09/05/2022 Label inzufigs d Modeles 2021 (22..  Société dassur.. FR
0 WU TR i) 06/05/2022 06/05/2022 Label inzufiigen Berefl zwrEinfe..  Modellen 2021 (2. Beheersmaats.. NL

Nationale Ba..  31/12/2021
Jahresabschlussdaten bearbeiten
0 0420547175 01/10/2020-

LUTGNSE. 30/09/2021 US/05/022  05/05/2022 wotorsiaverd. | BerelzwEe.  Modellen 2021 (2. Micromodel k.. NL

Validieren
Einreichen
05/05/2022 05/05/2022 Test Wiotersklu Import fefiges...

Validierungsbericht

0 0871853490 01/01/2021 -

105/ sbsl inzufigen Bereit zur Einre... i A e
i wosz oS0 erctarEme.  Moelen 2021 (2. Jaamekeningv.. ML poFarsesercon

PDF-Version zur Verdffentlichung
Statushistorie

Loschen

Uber die Anklickoption rechts neben dem Formular « Jahresabschlussdaten bearbeiten » oder
« Kontaktdaten bearbeiten » kdnnen auch noch nach dem Import Datenanpassungen in den
importierten Hinterlegungsformularen vorgenommen werden.
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Schritt 5: Validieren

Wenn keine Anpassungen (mehr) erforderlich sind, klicken Sie tiber die Anklickoption rechts neben
dem Formular auf « Validieren ». Liegen keine Validierungsfehler vor, wird der Status auf « Fertig
zum Einreichen » gesetzt.

Schritt 6:_ Einreichen:

Klicken Sie auf « Einreichen », um den Jahresabschluss tatséachlich bei der Bilanzzentrale zu
hinterlegen. AnschlieRend 6ffnet sich ein Ubersichtsbildschirm mit der Uberschrift « Sie reichen
folgendes Formular ein » und folgenden Angaben:

- Unternehmensnummer:

- Rechnungslegungszeitraum,

- Sprache,

- Wahrung,

- Modell.

- Handelt es sich um eine korrigierte Hinterlegung einer bereits von der Bilanzzentrale fiir dasselbe
Geschéftsjahr akzeptierten Hinterlegung? (Ja/Nein).

Wenn die Ubersi.g:ht mit der Hinterlegung Ubereinstimmt, die Sie vornehmen wollten, klicken Sie
unten rechts im Ubersichtsbildschirm auf ,Bestatigen®.

Achtung: Bei der Ubermittlung finden neben dem Klick auf « Validieren » weitere Validierungen
statt, wie z.B. die sprachliche Validierung von Freitextfeldern und/oder hinzugefligte Berichte im
PDF-Format auf Einsprachigkeit und Lesbarkeit.

Wechselt nach dem Einreichen der Status auf « Wird gepriift » oder « PDF-Validierung wird
durchgefuhrt » oder « Validierung wird durchgefihrt », steht noch eine Validierung durch die
Bilanzzentrale (Back Office oder OCR) auf Einsprachigkeit oder Lesbarkeit aus.

Dartber hinaus gibt es Kontrollen im Zusammenhang mit bereits eingereichten Einreichungen (z.
B. doppelte Einreichung, korrigierte Einreichung ohne Ersteinreichung usw.).

Schritt 7: Bezahlen

Sobald das Formular fir die Bilanzzentrale vollstandig in Ordnung ist, wird es in den Status « Bereit
zur Zahlung » gesetzt und die Zahlung kann erfolgen. Ist die Zahlungsfrist von 7 Kalendertagen
abgelaufen, verfallt die Hinterlegung. Diese erhalt den Status « Wegen Nichtzahlung abgelehnt ».

Schritt 8: Publikation

Sobald die Zahlung korrekt und fristgerecht erfolgt ist, wird die Hinterlegung kurz darauf offiziell
veroffentlicht und kann jetzt Gber die Web-App Consult eingesehen werden.
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3.2 EINE ERKLARUNG AUF DER GRUNDLAGE EINES FORMULARS IM PDF- FORMAT

e
n National Eine alte Datei konvertieren Neues Hinterlegungsformular Daniel Desie @

¢ Zuriick zu meinem personlichen Bereich

Neues Hinterlegungsformular

ﬁ XBRL-Dateien importieren oder ein neues Formular erstellen

Haben Sie XBRL-Dateien? Dann wahlen Sie die Option 'XBRL-Datei importieren’. Wenn Sie noch keinen
Bericht haben, kénnen Sie einen Bericht anlegen und mit der Filing-App bearbeiten

Importieren Sie eines oder mehrere Zip- Geben Sie eine Erkldrung auf der Grundlage S
oder XBRL-Dokumente einer einzigen PDF-Datei ab BT s

Belgische Nationalbank | Nutzungsbedingungen | Datenschutz | Kontakt | v 1.0005

Die Web-App ermdoglicht die Hinterlegung einer Datei im PDF-Format. Hinterlegungen im XBRL-
Format sind nur fir die standardisierten Modelle und nicht fur die nicht standardisierten Modelle
maoglich.

Eine Erklarung auf der Grundlage eines Formulars im PDF-- Format lauft wie folgt ab:

Schritt 1 Wéahlen Sie fir eine neue Hinterlegung die richtige Option

Waéhlen Sie die Option « Geben Sie eine Erklarung auf der Grundlage einer einzigen PDF-Datei
ab ».

Geben Sie eine Erkldrung auf der Grundlage einer
einzigen PDF-Datei ab

Schritt 2: Unternehmensnummer und Identifikationsdaten eingeben

Geben Sie zunachst die Unternehmensnummer des betreffenden Unternehmens, fiir das der
Jahresabschluss hinterlegt wird, und danach die Identifikationsdaten des Jahresabschlusses ein.

Importieren Sie eines oder mehrere Zip- oder Geben Sie eine Erklarung auf der Grundlage einer .
XBRL-Dokumente einzigen PDF-Datei ab Erstellen Sie einen neuen Jahresabschluss

Unternehmensnummer *

0203201340 ~

0203201340
Belgische Naticnalbank

Boulevard de Berlaimont, 14
1000 Bruxelles
Belgique

Aktiengesellschaft
gewdhnlicher Zustand
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Schritt 3: Formular erstellen
Klicken Sie auf « Das Formular erstellen ».

‘on wann bis wann dauert das Geschaftsjahr? Van
0170142021
Bis
3171242021
In welcher Sprache machten Sie Ihr Hinterlegungsformular einreichen? Deutsch v
In welcher Wahrung méchten Sie Ihr Hinterlegungsformular einreichen? EUR-Eurn v

\Welche Version des Modelles michten Sie verwenden? Modelle 2021 (22.18.18) v
Wahlen Sie ein Modell fir den Jahresabschluss Q) Untemehmen QO Vollstandig
Welches Modell verwenden? - _
() Gemeinniitzige Ei| () Abgekiirzt
() Mikra
() Konsolidiert
() Spezifisches Madell

PODF-Vollstindiges Modell Gesellschaftm v

Mein Hinterlegungsformular erstallen

Sie mussen Ihr Formular mindestens einmal speichern, bevor Sie ein PDF hinzuftgen.
AnschlieRend kdnnen Sie das PDF hinzufiigen. Klicken Sie anschlieBend auf « Speichern »

Wert

PDF Datei PDF-Datei hinzufigen

Wert
PDF Datei PDF ansehen PDF Loschen

Das erstellte Formular befindet sich jetzt in Ihrem personlichen Bereich.

Schritt 4: Validieren

Wenn keine Anpassungen (mehr) erforderlich sind, klicken Sie Uber die Anklickoption rechts neben
dem Formular auf « Validieren ». Liegen keine Validierungsfehler vor, wird der Status auf « Fertig
zum Einreichen » gesetzt.
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Schritt 5: Einreichen:

Klicken Sie auf « Einreichen », um den Jahresabschluss tatsachlich bei der Bilanzzentrale zu
hinterlegen.

zum Schnell-Editor -| PDF-Version zur Veriffentlichung

AnschlieRend 6ffnet sich ein Ubersichtsbildschirm mit der Uberschrift « Sie reichen folgendes
Formular ein » und folgenden Angaben:

- Unternehmensnummer:

- Rechnungslegungszeitraum,

- Sprache,

- Wahrung,

- Modell.

- Handelt es sich um eine korrigierte Hinterlegung einer bereits von der Bilanzzentrale fiir dasselbe
Geschéftsjahr akzeptierten Hinterlegung? (Ja/Nein).

Wenn die Ubersicht mit der Hinterlegung tibereinstimmt, die Sie vornehmen wollen, klicken Sie auf
« Bestatigen ».

Bei der Einreichung von Jahresabschlissen im PDF-Format muss immer eine Validierung durch
die Bilanzzentrale (OCR und/oder Back Office) auf Einsprachigkeit oder Lesbarkeit des PDF
erfolgen. Nach dem Einreichen des Jahresabschlusses wird dessen Status auf « Wird geprift® oder
« PDF-Validierung wird durchgefuhrt » oder « Validierung wird durchgefuhrt » gesetzt.

Achtung: Bei der Einreichung werden neben der Sprachvalidierung auch Prifungen
vorgenommen, die sich auf bereits eingereichte Einreichungen beziehen (z.B. doppelte
Einreichung, nachgebesserte Einreichung ohne Ersteinreichung usw.).

Sobald das Formular vollstandig in Ordnung ist, wird es in den Status « Bereit zur Zahlung »
gesetzt und die Zahlung kann erfolgen.

Auch standardisierte Jahresabschliisse im PDF-Format unterliegen jetzt bei der Einreichung den
gesetzlichen Kontrollen, d.h. bevor die Bilanzzentrale die Hinterlegung akzeptiert. Diese sollten
grundsatzlich innerhalb von 24 Stunden erfolgen.

Zu diesem Zweck wurde der Konigliche Erlass zur Anderung des Koniglichen Erlasses vom

29. April 2019 zur Umsetzung des Gesetzbuches der Gesellschaften und Vereinigungen Uber die
rechnerischen und logischen Kontrollen der zu hinterlegenden Jahresabschlisse und die
Verwendung der e-Box durch die Belgische Nationalbank gedndert und am 8. Oktober im
Belgischen Staatsblatt vertffentlicht.

Standardisierte Jahresabschlisse im PDF-Format kdnnen daher abgelehnt werden, wenn sie den
gesetzlichen Kontrollen nicht genlgen. Dies gilt nicht fir nicht-standardisierte Abschlisse.

Wird ein Jahresabschluss von der Bilanzzentrale abgelehnt, erhélt er den Status « Nach Priifung
abgelehnt ».

Schritt 6: Bezahlen

Sobald das Formular fiir die Bilanzzentrale vollstdndig in Ordnung ist, wird es in den Status « Bereit
zur Zahlung » gesetzt und die Zahlung kann erfolgen. Ist die Zahlungsfrist von 7 Kalendertagen
abgelaufen, verféllt die Hinterlegung. Diese erhdlt den Status « Wegen Nichtzahlung abgelehnt ».
Schritt 7:_Publikation

Sobald die Zahlung korrekt und fristgerecht erfolgt ist, wird die Hinterlegung kurz darauf offiziell
veroffentlicht und kann jetzt Uber die Web-App Consult eingesehen werden.
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3.3 EIN NEUES HINTERLEGUNGSFORMULAR ERSTELLEN

e
n National Eine alte Datei konvertieren Neues Hinterlegungsformular Daniel Desie @

¢ Zuriick zu meinem personlichen Bereich

Neues Hinterlegungsformular

ﬁ XBRL-Dateien importieren oder ein neues Formular erstellen

Haben Sie XBRL-Dateien? Dann wahlen Sie die Option 'XBRL-Datei importieren’. Wenn Sie noch keinen

Bericht haben, kinnen Sie einen Bericht anlegen und mit der Filing-App bearbeiten
Importieren Sie eines oder mehrere Zip- Geben Sie eine Erklérung auf der Grundlage S
einer einzigen PDF-Datei ab Erstellen Sie einen neuen Jahresabschluss

Belgische Nationalbank | Nutzungsbedingungen | Datenschutz | Kontakt | v 1.0005

Die Hinterlegung des Jahresabschlusses und die Erstellung des Jahresabschlusses sind nun in ein
und derselben Web-App integriert und nicht mehr wie bisher in zwei Apps (Filing und Sofista)
aufgeteilt.

Die Erstellung Ihres eigenen Jahresabschlusses lauft folgendermalRen ab:

Schritt 1 Wahlen Sie fir eine neue Hinterlegung die richtige Option
Wahlen Sie die Option « Ein neues Hinterlegungsformular erstellen ».

Erstellen Sie einen neuen Jahresabschiuss

Schritt 2: Unternehmensnummer und Identifikationsdaten eingeben

Geben Sie zunachst die Unternehmensnummer des betreffenden Unternehmens, fir das der
Jahresabschluss hinterlegt wird, und danach die obligatorischen Daten ein.

Linfernehmensnumimser *

203201340
Belgizche Mationalbank

Boulevard de Beraimeont, 14
1000 Bruxelles
Belgique

Aktiengeselischal

W

Der Zeitraum des Geschéftsjahres ist die erste Pflichtangabe. Verwenden Sie dazu das Format TT/
MM /3J33J.
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Nachdem Sie die Daten (von... bis... ) eingegeben haben, erscheinen die weiteren Pflichtangaben.

- Die Sprache, in der Sie den Jahresabschluss erstellen wollen. Um der Offenlegungspflicht
nachzukommen, muissen der Jahresabschluss bzw. der konsolidierte Jahresabschluss und
anderen Dokumenten, auf die sich die Hinterlegung bezieht

- in derselben Sprache erstellt sein und
- in der Sprache oder in einer der Amtssprachen des Sprachgebiets hinterlegt
werden, in dem sich der Sitz der juristischen Person befindet, d. h. Niederlandisch,
Franzosisch oder Deutsch.
Eine zusétzliche Hinterlegung auf freiwilliger Basis in englischer Sprache ist nur zulassig,
wenn zuvor eine Hinterlegung in einer der offiziellen Landessprachen erfolgt ist.

- Die Wahrung, in der Sie den Jahresabschluss erstellen wollen.

Von wann bis wann dauert das Geschaftsjahr?
01/01/2021
Bis

311272021

In welcher Sprache michten Sie Ihr Hinterlegungsformular einreichen? Deutsch w
In welcher Wahmung michten Sie Inr Hinterlegungsformular einreichen? EUR - Eura v
Modelle 2021 (22.18.18) b

Welche Version des Modelles machten Sie verwenden?

Wahlen Sie ein Modell fir den Jahresabschluss Q Untermehmen Q Velistangig
Welches Modell verwenden?
Gemeinniitzige Ei.. Abgekirzt

Mikro

Vollstindiges Modell Gesellschaft mit Kap

I Mein Hinterlegungsformular erstellen I

e Welche Version des Formulars wéhlen?
Grundsatzlich verwenden Sie die Modelle 2021, die den Regeln des Gesetzbuches der
Gesellschaften und Vereinigungen sowie der Richtlinie EU/34 (bei split deposit) entsprechen.

Die Modelle 2019 kdnnen fur Jahresabschlisse verwendet werden, die sich auf Geschéftsjahre
beziehen, auf die das Gesetzbuch der Gesellschaften und Vereinigungen noch nicht anwendbar
war.

e Welches Modell wahlen?

- Bei Gesellschaften kénnen Sie je nach GroRenkriterium der jeweiligen Gesellschaft zwischen
Modellen fir kapitallose Gesellschaften und den Modellen fir Gesellschaften mit Kapital wahlen.

Vollstédndiges Modell Gesellschaft Ohne Kapital | Vollstdndiges Modell Gesellschaft mit Kapital
Verkirztes Modell Gesellschaft Ohne Kapital Verkurztes Modell Gesellschaft mit Kapital
Mikro Modell Gesellschaft Ohne Kapital Mikro Modell Gesellschaft mit Kapital

Wenn Sie einen Jahresabschluss getrennt von den anderen Unterlagen hinterlegen méchten (wir
nennen dies split deposit oder geteilte Hinterlegung), kdnnen Sie dazu das Modell mit der Angabe
(Jahresabschluss) oder das Modell mit der Angabe (andere Unterlagen) wahlen.

Um Fehler bei der Auswahl eines Modells zu vermeiden, beginnt der Name des Modells bei einer
geteilten Einlage mit dem Wort SPLIT.

Bei einer geteilten Einlage muss der Jahresabschluss immer zuerst hinterlegt werden.

Achtung: Jede separate Hinterlegung ist zahlungspflichtig.
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- Fur Vereinigungen und Stiftungen stehen nur drei Modelle zur Verfiigung. Ma3geblich hierfur
sind die GrolRenkriterien der jeweiligen Vereinigung oder der Stiftung.

Vollstédndiges Modell Vereinigung
Verkirztes Modell Vereinigung
Mikro Modell Vereinigung

Schritt 3: Formular erstellen

Klicken Sie auf « Das Formular erstellen » und geben Sie die Identifikationsdaten ein. Klicken Sie
anschlieBend auf « Speichern ».

Schritt 4: Daten des Jahresabschlusses eingeben
Erganzen Sie die Identifikationsdaten und klicken Sie anschliel3end auf « Weiter ».

0203201340 ¢ € funk b S e FumSemeEer

Belgische Nationalbank
oeevr) @ (&
01/01/2021 - 31712/2021
Volltsnaigesoset ceselicn. IDENTIFIKATIONSANGABEN
Enwurt
Wert

Untemehmensnummer 0203201340

oenTFkaToNsanGaEEN ()

der durch di Iversammlung vom

LISTE DER
VERWALTUNGSRATSMITGLIED
ER. GESCHAFTSFUHRER UND
KOMMISSARE UND ‘Vom Zum
ERKLARUNG IN BEZUG AUF
EINEN PRUFUNGS- ODER Geschaftsjahres 01/01/2021 nnzzon
ZUSATZLICHEN
BERICHTIGUNGSAUFTRAG
Vorhergehendss Geschaftsanr

BILANZ NACH
ERBEENISVERWENDUNG

Wert
4 SCHEMA DER
ERGEBNISRECHNUNG Sind die Betréige des vorangegangenen Geschiftsjahres mit den fir das Vorjahr verisffentl. identisch ? Ja @ Nein
Ist es ein gesellschaft in Liquidation? Ja @ Nein
I ERGEBNISVERWENDUNG Handelt s sich um eine Berichtigung eines Jahresabschiusses der schon durch die BNB akzeptiert worden ist ? Ja @ Nein
ANHANG
Kenn-Nummer des Untemehmens, dessen Bilanz korrigiert werden musste
7 GESCHAFTSBERICHT
Abschlussdatum der zu korrigierenden Bilanz

Belgische Nationalbank

pElEuR | @ (23 Schema der zu korrigierenden Bilanz

01/01/2021 - 31/12/2021

Vollstandiges Modell Gesellsch. Sprachkode der zu korrigierenden Bilanz wahlen Sie ~
Entwurf

Wert

IDENTIFIKATIONSANGABEN o
Name Belgische Nationalbank

ISTE DER Rechtsform
WERWALTUNGSRATSMITGLIED
ER, GESCHAFTSFUHRER UND
KOMMISSARE UND Liste Aktiengesellschaft ~

ZUSATZLICHEN
BERICHTIGUNGSAUFTRAG Senstiges
Adresse
BILANZ NACH
ERGEENISVERWENDLNG
Strape Boulevard de Berlaimont
4 SCHEMA DER
ERGEBNISRECHNUNG o e
5 ERGEBNISVERWENDUNG
Briefkasten

ANHANG Postleitzahl - Gemeinde

Liste 1000 - Briissel ~
7 GESCHAFTSBERICHT

Postleitzahl - Sonstiges

Einige Daten werden von KBO vorausgefiillt, z. B. der Name der belgischen Unternehmen und die
Adressangaben.
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N | fiationar Daniel Desie @
0203201340 < < Zuriick zur Liste der Hinterlegungsformulare zum SchnellEditor m

Belgische Nationalbank
Gemeinde - Sonstiges

pelEwR1 ©
01/01/2021 - 272021 Land
Vollstandiges Modell Gesellsch...
Liste Belgien -
Enteurf
Sonstiges

LETFLeT s 2 0 Register der Juristischen Personen (RJP) - Unternehmensgericht zu

LISTE DER Liste wahlen Sie v
VERWALTUNGSRATSMITBLIED
ER. GESCHAFTSFUHRER UND
_ KOMMISSARE UND
ERKLERUNG IN BEZUG AUF
EINEN PRUFUINGS- ODER
ZUSATZLICHEN N
BERICHTIGUNGSAUFTRAG Datum der Himerlegung der letzten Urkunde, die das Verbffertlichungsdatum der Erichtungs- bzw. Anderungsurkunde der Satzungen anfihrt,

Sonstiges

BILANZ NACH

ERGEBNISVERWENDUNG EtfalAdiesse

4 SCHEMA DER Website
ERGEENISRECHNUNG

5 ERGEENISVERWENDUNG

ANHANG

7 GESCHAFTSEERICHT

Vergessen Sie nicht folgende Angaben:

- Das Datum der Genehmigung durch die Generalversammlung

- Zeitraum vorangegangenes Geschaftsjahr

- Sind die Betrage des vorangegangenen Geschaftsjahres identisch mit den zuvor
veroffentlichten?

- Handelt es sich um ein Unternehmen in Liquidation?

- Handelt es sich um eine korrigierte Hinterlegung von bereits von der BNB akzeptierten
Jahresabschliissen fur dasselbe Geschéaftsjahr und in derselben Sprache? Wenn ja,
mussen einige zusatzliche Fragen ausgefullt werden

- Name

- Rechtsform und Adressdaten

- Register der juristischen Personen (RJP) - Zentrale Datenbank der Unternehmen

- DATUM der Hinterlegung des letzten Dokuments, aus dem das Datum der
Veroffentlichung der Griindungsurkunde und der Urkunde zur Anderung der Satzung
hervorgeht.

Die Ruckkehr zu einem vorherigen Bildschirm ist aus der Liste der Verwaltungsratsmitglieder
maoglich.

Sie kénnen auch uber die Ubersicht der Berichtsabschnitte links in der App navigieren. Die
Eingabe der Daten kann entweder Bildschirm fir Bildschirm erfolgen oder tber den Quick Editor
oben « Zum Quick Editor ».

n National Gespeichert um 03/05/2022 14h19 Daniel Desie @

LUTGENS EN ASSOCIATES

Weitere Erlauterungen zur Eingabe der Verwaltungsratsmitglieder, Geschaftsfuhrer und
Kommissare finden Sie in Anhang 1 dieses Handbuchs.

Version 1.0 Benutzerhandbuch Filing S.19/49



Ubersicht der Bearbeitungsmoglichkeiten _
Bericht als PDF

anzeioen

zum SchneikEditar w Validieren m PDF-Arbeitsverson PDF-Version zur Veriffentlichung

440547175 € ¢ Zurick zur Liste der Himeriegungsformulare

LUTGENS EN ASSOCIATES —
BILANZ NACH ERGEBNISVERWENDUNG
DE|EUR| @ \AIA E
01/10/2020- 30/09/2021 2
Mikro Modell Gesellschaft mit TEIL 1: AKTIVA 5
Sy Geschaftsjahi Vorhe hendes é
afisjahr jorhergel 5
5 Geschaftsjanr E
. AKTIVA QCL;_le 3
IDENTIFIKATIONSANGABEN (1) E i r -
1 ERRICHTUNGS- UND ER to L Valldlerungen @
LISTE DER i (]
e T _ durchfuhren
ER GESCHAFTSFUHRER UND i ANLAGEVERMOGEN --- ———
KOMMISSARE UND )
ERKLARI.ING_INﬂauﬁAuF
EINEN PRUFUNGS ODER QEWERE - e I —
BERICHTIGUNGSAUFTRAG
Sachanlagen . §12 . 2227 |
BILANZ NACH o 2
[ERGEBNISVERWENDUNG
e . Validierungsbericht
S konsultieren
Anlagen, inen und 23
ing und Fuhrpark 24
H Leasing und dhnliche Rechte
Durch die
Berichtsabschnitte P S

Daten manuell
eingeben

navigieren

Anlagen im Bau und geleistete Anzahlungen -

Beigische Natonalsank | Nutzungsbedingungen | D

Quick Editor: Daten aus dem vorangegangenen Geschéftsjahr

Um Uber den Quick Editor Daten des vorangegangenen Geschaftsjahres einzugeben, klicken Sie
auf « Vorangegangenes Geschéftsjahr anzeigen ».

m National .o/ | Mein personlicher Bereich

EE=E < < Zuriick zur Liste der Hi formul Zum komgl Edi
ﬁ%ﬁ 0202201340 rick zur Liste der Himterlegungsformulare um kompletten Editor
- Belgische Nationalbank
Coda Geschiftzjahr I'Uumeriges Geschaftzjahr I
el eur1 © (52 —
01/01/2020- 31/12/2020 a0 100 5
Vollstéandiges Modell Gesellsch_..
Entwurf 20058 100 T
18 100 T
17749 100 W
42748 100 Tl
10749 100 W
I W
Unbekannter
Schlissel

e Einz Zeile hinzufigen

Anschliel3end erscheint die Spalte, in der die Daten des vorangegangenen Geschéaftsjahres
eingegeben werden kénnen.

Sie kdnnen die Spalte des vorangegangenen Geschaftsjahres verbergen, indem Sie auf
« Vorheriges Geschéftsjahr verbergen » klicken.

Durch einen Klick auf « Zum kompletten Editor » gelangen Sie zur Eingabe Bildschirm ftir
Bildschirm zurlck.
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@ Ein= Zzie hinzufigen

Zusatzliche Datenséatze konnen durch Klicken auf hinzugefligt werden.

Ein weiterer Datensatz kann erst hinzugefiigt werden, wenn der vorherige Datensatz
abgeschlossen ist.

Ein zusétzlicher Datensatz wird automatisch hinzugefiigt, wenn nach der Eingabe von Uberschrift
und Betrag die Eingabetaste gedrickt wird.

uuuuu

0203201340 < « Zwriick zur Liste der Hinterlegungsformulare
Belgische Mationalbank

Code Geschiftsjahr Vorheriges Geschiftsjahr

DE | EUR '\?" E_? verbergen
01/01/2020 - 3111272020 0 100 s
Vollsténdiges Modell Gesallsch... B
Entwurf 20/58 100 |
= 100 |
T4 100 w
4248 100 w
10/49 100 Ty

@ Ein= Zeile hinzufigen

Es ist ratsam, die Eingabedaten regelmaf3ig und auf jeden Fall vor der Validierung zu speichern.

Schritt 5: Weiter im persodnlichen Bereich arbeiten

Das erstellte Formular befindet sich jetzt in lhrem personlichen Bereich.
Aus dem personlichen Bereich heraus sind jetzt weitere Aktionen erforderlich:

- Pro Erklarungsformular uber die Anklickoption mit den 3 vertikalen Punkten rechts neben
dem importierten Formular oder

- gesammelt Uber das Dropdown-MenU (eine Aktion auswahlen) oben links auf dem Bildschirm,
wo Sie die gewinschten Hinterlegungsformulare einzeln oder gesammelt anklicken.

Sie kdnnen jederzeit zu Ihrem persoénlichen Bereich zuriickkehren, um Uber die Klickoption oben

links in der Anwendung nach lhren Formularen zu suchen. /

n LaE
MNotional

Schritt 6: Validieren

Wenn keine Anpassungen (mehr) erforderlich sind, klicken Sie tber die Anklickoption rechts neben
dem Formular auf « Validieren ». Liegen keine Validierungsfehler vor, wird der Status auf « Fertig
zum Einreichen » gesetzt.

zum Schnell-Editor m PDF-Arbeitsverson PDF-Version zur Yeriffentlichung

Schritt 7: Einreichen:

Klicken Sie auf « Einreichen », um den Jahresabschluss tatsachlich bei der Bilanzzentrale zu
hinterlegen.
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s semneEe -: FOFHersion sur VeHentictuing

AnschlieRend 6ffnet sich ein Ubersichtsbildschirm mit der Uberschrift « Sie reichen folgendes
Formular ein » und folgenden Angaben:

- Unternehmensnummer:

- Rechnungslegungszeitraum,

- Sprache,

- Wahrung,

- Modell.

- Handelt es sich um eine korrigierte Hinterlegung einer bereits von der Bilanzzentrale fir dasselbe
Geschaftsjahr akzeptierten Hinterlegung? (Ja/Nein).

Wenn die Ubersicht mit der Hinterlegung tibereinstimmt, die Sie vornehmen wollten, klicken Sie

unten rechts im Ubersichtsbildschirm auf « Bestatigen ».

Achtung: Bei der Einreichung finden neben dem Klick auf « Validieren » weitere Validierungen
statt, wie z.B. die sprachliche Validierung von Freitextfeldern und/oder hinzugefiigte Berichte im
PDF-Format auf Einsprachigkeit und Lesbarkeit.

Wechselt nach dem Einreichen der Status auf « Wird gepruft » oder « PDF-Validierung wird
durchgefuihrt » oder « Validierung wird durchgefihrt », steht noch eine Validierung durch die
Bilanzzentrale (Back Office oder OCR) auf Einsprachigkeit oder Lesbarkeit aus.

Dartber hinaus gibt es Kontrollen im Zusammenhang mit bereits eingereichten Einreichungen
(z. B. doppelte Einreichung, korrigierte Einreichung ohne Ersteinreichung usw.).
Schritt 8: Bezahlen

Sobald das Formular fiir die Bilanzzentrale vollstandig in Ordnung ist, wird es in den Status
« Zahlung ausstehend » gesetzt und die Zahlung kann erfolgen. Ist die Zahlungsfrist von 7
Kalendertagen abgelaufen, verféllt die Hinterlegung. Diese erhalt den Status « Wegen
Nichtzahlung abgelehnt ».

Schritt 9: Publikation

Sobald die Zahlung korrekt und fristgerecht erfolgt ist, wird die Hinterlegung kurz darauf offiziell
veroffentlicht und kann jetzt Giber die Web-App Consult eingesehen werden.
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4. DER PERSONLICHE BEREICH ODER PERSONAL SPACE

Eine wichtige Neuerung in der neuen Filing-App ist die Nutzung des persénlichen Bereichs oder
Personal Space.

Das ist der Arbeitsbereich, in dem der Anmelder nach dem Import seiner Dateien seine mit einer
professionellen Software erstellten Hinterlegungsformulare vervollstdéndigen oder seine
Hinterlegungsformulare erstellen kann, um diese nach der Validierung bei der Bilanzzentrale
einzureichen und zu bezahlen, woraufhin sie fast unmittelbar veréffentlicht werden hinein.

4.1 MERKMALE

e Der personliche Bereich ist der Speicherort der Jahresabschlisse, die von einem einzigen
Benutzer verwaltet werden.

e Der personliche Bereich kann nicht mit anderen geteilt werden.

e Es ist mdglich, dass Hinterlegungsformulare fir identische Unternehmensnummern sich in
unterschiedlichen persoénlichen Bereichen befinden.

e Verschiedene Konfigurationen sind méglich

e Label dirfen max. 30 Zeichen umfassen

e Meldungen sind mdglich:

o im Zusammenhang mit der Sitzung des Benutzers
o beim Einreichen eines Hinterlegungsformulars
o beim Importieren eines Hinterlegungsformulars

4.2 UBERSICHT

Aktionen an mehreren

Hinterlegungsformularen .
gung Neues Formular Profil

importieren/erstellen

n National Eine alte Datei konvertieren Neues Hinterlegungsformular Daniel Desie @

Wahlen Sie eine Aktior 1 Ausgewdhite Eintrige KO nvertlerung
9 Dokument verfiighar von 9 Anzeigen nach 20
Umemehmen Rechnungslegun... Datum der Er.. Anderungsd... Datum der Hi... Label Status Version des Mod... Modell Sprache Art der Hinte.

0440547175 01/10/2020-

UTGENSEN A 30/09/2021 07/06/2022 07/06/2022 Labali Entuurf Modelle 2
S Spalten
0440547175 01710020 . p a
urceNs N 30/0 7106/20 . . Entwart weadle2e  verbergen/anzeigen
I Sortieren/Filter
= :;:—:g;q EN:A 0 Val |d|eru ngS' 7106/20 Bereit zur Einreic..  Modelle 2
status Jahresabschlussdatagarbeiten
0 0203201340 0170 7/06/2022 Labelinzufigen Bereitzur Einveic Modelle 2021(22.18..  PDF-Vollstindig.. DE
Belgische Mati_. n Ko -1l bearbeiten
0403263939 01/01/2021 - ; . . 1z Validieren
/ / J05/ shel inzufiigen Entwurf AW 5500 Validiars
— 31/12/2021 09/05/2022 09/05/2022 Label inzufiig v Modéles 2021 (22.1 Socicte d'a:
- o 31?53831 06/05/2022 06/05/2022 Labelinaufigen Lol i i
Nationale Bank_. d Akt|onen an emnem ungshericht
O 0as0547175 01/10/2020- 05/05/2022 05/05/2022 WoltersKluwer dat.. Bereit zur Einreic... K eInZIQen seitsverson

reENsEN 4 30/09/2021 Hinterlegungsformular

rsion zur Verdffentlichung

05/05/2022 Import fehigesch..

o storie
= Checkbox
?§74E|§:4?‘E 02/05/2022 Label inzufiigen Bereit zur Einreic..  Modellen 2021 (22.1..  Jaarrekeningva.. WL Losenen
Lhristelyke M
Kopieren
Aus dem Vorjahr erstellen

das Hinterlegungsformular exportiersn
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4.3 FUNKTIONALITATEN

Neues Formular
importieren/erstellen

Meues Hinterlegungsformular

Um ein neues Hinterlegungsformular
in Ihrem personlichen Bereich zu
erstellen, klicken Sie auf die
Schaltflache « Neues
Hinterlegungsformular ».

Profil bearbeiten

Um lhr Profil zu bearbeiten, klicken
Sie oben rechts auf das Dropdown-
Meni. Damit kénnen Sie lhre
Arbeitssprache andern.

Hinweis: Dies ist nicht die Sprache
Ihres Hinterlegungsformulars.

XBRL-Konvertierung

Eine alte Datei konvertieren

Nach der bisherigen XBRL-Syntax
formatierte Dateien kénnen Uber ein
Konvertierungstool in die neue
XBRL-Syntax konvertiert werden.

Spalten ausblenden/anzeigen

Die Anzahl der in Ihrem persoénlichen
Arbeitsbereich sichtbaren Spalten
kann eingeschrénkt werden. Dazu
werden nicht benétigte Spalten tGber
den Icon oben rechts im persénlichen
Arbeitsbereich ausgeblendet.

Sortieren/Filter

Jede Spalte kann Uber das Icon
neben der Spalteniberschrift in
Ihrem personlichen Arbeitsbereich
sortiert oder gefiltert werden.

Validierungsstatus

Der Status der Hinterlegung wird
optisch durch ein lcon mit
Statusanzeige dargestellt. Siehe
weiter unten die verschiedenen Icons
der Statusanzeigen.

Checkbox

Sammelaktionen kénnen auf
verschiedene Hinterlegungsformulare
angewendet werden. Dazu mussen
Sie die gewilinschten
Hinterlegungsformulare links neben
dem Formular ankreuzen. Nur die
Aktionen, die den ausgewahlten
Formularen gemeinsam sind, sind
aktiv.

Menili Sammelaktionen

Wihlen Sie eine Aktior

Das Dropdown-Men fur
Sammelaktionen wird sichtbar,
sobald ein Hinterlegungsformular
ausgewahlt wurde. Um alle
Formulare auszuwahlen, klicken Sie
auf die Checkbox neben den
Spaltenlberschriften. Es werden nur
die Aktionen angezeigt, die fir alle
ausgewahlten Formulare gleich sind.
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4.4 KONVERTIERUNG EINER ALTEN DATEI

Vom Personal Space aus ist es mdglich, eine XBRL-Datei, die nach der alten Taxonomie 2020
erstellt wurde, in eine XBRL-Datei zu konvertieren, die nach der neuen Taxonomie erstellt wurde.
Der Einfachheit halber nennen wir dies das Konvertierungswerkzeug. Ab Juni 2022 wird es auch
moglich sein, alte XBRL-Dateien zu konvertieren, die nach der alten Taxonomie 2019 erstellt wurden.

Achtung: fur Geschéftsfuhrer, Aktion&rsstruktur, Beteiligungen usw. bei Unternehmen wird
der Unternehmensnummer aus den alten Dateien bei der Konvertierung noch BE
vorangestellt, was bei der Validierung einen Fehler verursacht.

Nach der Umwandlung muss diese BE im Formular im Persénlichen Bereich manuell entfernt
werden, um eine 10-stellige Unternehmensnummer zu erhalten. Vergessen Sie nicht, jedes
Mal auf « Speichern » zu klicken.

Schritt 1: Klicken Sie auf « Eine alte Datei konvertieren »

A atona Eine afte Datei konvertieren | Neues Hinterlegungsformular Daniel Desie @

Schritt 2: Wahlen Sie die zu konvertierende Datei

Dies kann eine Datei sein, die mit einer alten Software erstellt wurde und auf eine Aktualisierung
wartet.

Um nicht wieder bei Null anfangen zu missen, wenn die neue Filing-Anwendung in Produktion geht,
genlgt es, die alte Datei zu konvertieren.

Es kann auch verwendet werden, um einige Daten aus einer friiheren Erklarung (heruntergeladen
von Consult) wiederherzustellen, wie die Liste der Verwaltungsratsmitglieder oder die
Aktionarsstruktur.

Sie konnen diese XBRL-Datei liber die Suchfunktion abrufen, indem Sie auf « Wahlen Sie eine Datei
aus » klicken.

Konvertierung einer alten XBRL-Datei X

Eine Datei konvertieren, die mit der ahten Filing- oder Sofista-App erstellt wurde

‘Wahlen Sie eine Datei aus

Sobald Sie die Datei ausgewahlt und auf « Offnen » geklickt haben, beginnt die Konvertierung. Das
Ergebnis landet auf der Festplatte des PCs mit den Downloads und somit NICHT direkt im
Personlichen Bereich der Filing-Anwendung. Der Name der konvertierten Datei beginnt mit
demselben Namen wie die alte Datei, ergédnzt um das Datum und eine Zufallszahl.

“ v 4 & » This PC » Downloads
v [ Thic PC R MName Date modified Type Size
_J 3D Objects ~ Today (7)
I Desktop h@ 2021-21700385-20220124141220.xbrl I 24/01/2022 15:12 XBRL Instance 450 KB
= Documents @ 2021-21700385xbrl (2022 13:10 XERL Instance 49 KB
J Downloads @ response (3).json 2 2022 11:22 JSON File TKB
J,’ Music : response (11).zip 2 2022 11:15 WinZip File 2KB
i =] response (2).txt 240172022 11:15 Text Document 2KB
=/ Pictures -
«, response (10).zip 2 2022 11:13 WinZip File 5KB
B videos I . o
|| €933b01f-72d2-11ec-8778-cfeB0Babbfcf.pdf 2 2022 10:13 PDF File 154 KB
= 05(C) v -
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Um die Datei in den Personlichen Bereich der Filing-Anwendung zu bekommen, machen Sie einfach
eine neue Hinterlegung.

i e @

Schritt 3: Entfernen Sie ggf. BE aus der Unternehmensnummer.

Bei der Konvertierung wird die Unternehmensnummer nicht automatisch an Geschéftsfihrer,
Aktionarsstruktur, Beteiligungen usw. angepasst. Dies muss manuell erfolgen, indem die Felder
fur die Unternehmensnummer in den entsprechenden Abschnitten angepasst werden (BE
entfernen).

4.5 WIEDERHERSTELLUNG DER DATEN DES VORANGEGANGENEN HAUSHALTSJAHRES

Es ist nicht méglich, XBRL-Dateien, die nach der alten Syntax/Taxonomie erstellt wurden, in die neue
Filing-Anwendung zu importieren. Dies fihrt immer zu einem Fehler mit dem Status « Import
fehlgeschlagen » fiir das Anmeldeformular. Es muss also zunachst eine Konvertierung erfolgen.

Um zu vermeiden, dass bei der Erstellung eines neuen Jahresabschlusses die Daten des
vorangegangenen Haushaltsjahres erneut manuell eingegeben werden muissen, wird in der Filing-
Anwendung im persodnlichen Bereich ein Werkzeug oder eine Aktion zur Wiederherstellung der
Daten des vorangegangenen Haushaltsjahres bereitgestellt.

Dieses Tool ist Uber die Aktionsoption « Aus dem Vorjahr erstellen » auf der rechten Seite des
jeweiligen Formulars zugéanglich.

Status wWersion des Modells modell Sprache Art der Hinterl_.
Entwurf Modelle 2021 (22.18.18) Mikro Modell Gese... DE B
Jahresabschlussdaten bearbeiten
Entwnurf Modelle 2021 (22.18.18) Mikro Modell Gese._. DE
Kontaktdaten bearbeiten
Bereit zur Einreichu... Modelle 2021 (22.18.18) Mikro Modell Gese.. DE Walidizran
PDF-Arbeitsverson
Bereit zur Einreichu... Modelle 2021 (22.18.18) PDF-Vollstandiges ... DE
PDF-Version zur Veroffentlichung
Entwurf Modéles 2021 (22.18.1... Société dassurance FR Statushistorie
L&schen
Bereit zur Einreichu... Modellen 2021 (22.18.... Beheersmaatscha... ML
Kopieren
Bereit zur Einreichu. .. Maodellen 2021 (22.18.._. Micro model kapit... ML I Aus demn Waorjahr erstellen I
das Hinterlegungsformular exportieren
Import fehlgeschla K
Bereit zur Einreichu. .. Maodellen 2021 (22.18.__. Jaarrekening van =_. ML

Die zu befolgenden Schritte:

Schritt 1: Abruf der XBRL-Datei des vorangegangenen Geschéftsjahres (z.B. per Download von
Consult). Die bis zum 1. April 2022 eingereichten Dateien sind noch in der alten XBRL-
Taxonomie verfasst und NICHT mit der neuen Einreichungsanwendung kompatibel.

Schritt 2: Konvertierung der "alten" XBRL-Datei aus dem Personlichen Bereich in eine neue Datei
gemal der neuen XBRL-Syntax (mit Hilfe des Konvertierungstools). Die neue Datei
befindet sich auf der Festplatte des PCs des Nutzers (z. B. unter Downloads) und NICHT
im personlichen Bereich. Diese neue Datei wird mit der neuen Anwendung Filing
kompatibel sein.
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Schritt 3: Importieren Sie die konvertierte Datei in den Personlichen Bereich von Filing, um mit ihr
weiterzuarbeiten.

Schritt 4: Wahlen Sie die importierte Datei aus und verwenden Sie sie, um ein neues Ablageformular
zu erstellen, indem Sie die Daten aus der konvertierten XBRL-Datei mit der Aktion « Aus
dem Vorjahr erstellen » Ubernehmen.

Das neue Geschéftsjahr wird automatisch als zusammenhé&ngender Zeitraum mit dem
vorherigen Geschaftsjahr ausgefllt. Wahlen Sie die Sprache und das Modell und erstellen
Sie das neue Formular.

Die Daten der importierten Datei werden nun im neuen Formular in der Spalte des
vorherigen Haushaltsjahres eingetragen

Schritt 5: Uberpriifen Sie das automatisch erstellte Datum der Generalversammlung und passen Sie
es an, falls es nicht mit der Realitat Gbereinstimmt, und klicken Sie auf « Speichern ».

Schritt 6: Sie kdnnen dann die Daten des laufenden Geschéftsjahres eingeben.
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4.6 STATUS DER HINTERLEGUNG

4.6.1 ICON STATUSANZEIGEN
o Noch nicht validiert

o Fehler

o Warnung

o Kein(e) Fehler

o In Bearbeitung

Die Hinterlegung wurde noch nicht validiert

[ X] Das Hinterlegungsformular enthalt Fehler
Warnungen zum Hinterlegungsformular

Die Hinterlegung wurde erfolgreich validiert

(E) Die Validierung der Hinterlegung steht aus

4.6.2 STATUS UBERSICHT HINTERLEGUNGSFORMULAR

Dieser Status wird im persdnlichen Bereich des Benutzers angezeigt

Entwurf

Dies ist der urspringliche Status des Hinterlegungsformulars,
bevor ein Validierungsprozess durchgefiihrt wurde.
Dies entspricht entweder
- dem neu erstellten Formular (von Grund auf neu,
basierend auf einem bestehenden oder importierten
Formular) oder
dem Hinterlegungsformular, das vom Benutzer Uberarbeitet
wurde.

Wird importiert

Eine oder mehrere ZIP- oder XBRL-Dateien werden importiert
und befinden sich je nach GroRe oder Anzahl der Dateien in
Verarbeitung.

Import fehlgeschlagen

Beim Importieren einer ZIP- oder XBRL-Datei wurde ein Fehler
festgestellt. Deshalb kann das Hinterlegungsformular nicht in
den personlichen Bereich importiert werden.

Sprachvalidierung steht aus

Das Hinterlegungsformular im PDF-Format, PDF-Anh&ange oder
Textfelder in der XBRL-Hinterlegung werden auf Einsprachigkeit
Uberpraft.

PDF-Validierung wird durchgefthrt

Die Validierung des Hinterlegungsformulars im PDF-Format ist
in Arbeit.

Fertig zum Einreichen

Das Hinterlegungsformular wurde validiert:

entweder ist alles in Ordnung oder es wurden einige
Warnungen wurden erkannt, aber keine Fehler.

Bei Fehlern kann kein Hinterlegungsformular nicht eingereicht
werden, wohl aber bei Warnungen.

Wird eingereicht

Eine validierte Hinterlegung wurde eingereicht.

Wird gepruft

Das Hinterlegungsformular mit ,Warnungen* wurde
als Meldung eingereicht und muss in der Backoffice-App
der Bilanzzentrale ndher geprift werden

Nach Prifung abgelehnt

Ein validiertes Hinterlegungsformular wurde eingereicht. Die
Hinterlegung wurde jedoch nach einer Untersuchung abgelehnt.
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Bereit zur Zahlung

Eine validierte Hinterlegung wurde eingereicht.

Es gibt kein bestehendes Hinterlegungsformular mit den gleichen
Schlusseln.

Das Hinterlegungsformular bezieht nicht auf eine Korrektur.

Zahlung hat begonnen

Eine korrekt validierte Hinterlegung wurde eingereicht.
Der Zahlungsvorgang hat begonnen.

Wegen Nichtzahlung

Ein validiertes Hinterlegungsformular wurde eingereicht.
Die Hinterlegung wurde jedoch wegen nicht erfolgter Zahlung

abgelehnt innerhalb von 7 Kalendertagen abgelehnt.
Eine korrekt validierte Hinterlegung wurde eingereicht.
Akzeptiert Der Zahlungsvorgang hat begonnen und die Zahlung ist erfolgt.

Die Hinterlegung wurde akzeptiert und ist zur Veréffentlichung bereit.

Veroffentlicht

Ein validiertes Hinterlegungsformular wurde eingereicht.
Der Zahlungsvorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.
Das Hinterlegungsformular ist online Giber Consult verfiigbar.

4.6.3 SPALTEN

Unternehmensnummer

Dies ist die Nummer des Unternehmens in der Zentralen Datenbank
der Unternehmen, fiir das ein Hinterlegungsformular eingereicht wird.
Bei auslandischen Unternehmen ist dies die Nummer der
Zweigniederlassung oder Tochtergesellschaft in Belgien in der
Zentralen Datenbank der Unternehmen.

Rechnungslegungszeitraum

Das Geschéftsjahr, auf das sich die Hinterlegung bezieht.

Datum der Erstellung

Datum der Erstellung des Hinterlegungsformulars.

Anderungsdatum

Datum, an dem das Hinterlegungsformular zuletzt im personlichen
Bereich geéndert wurde.

Datum der Hinterlegung

Datum der Einreichung des Hinterlegungsformulars.

Label Benutzerdefinierbarer Text zur leichteren Identifizierung von
Hinterlegungsformularen. Label durfen max. 30 Zeichen umfassen.
Status Angabe zum Status des Hinterlegungsformulars.

Version des Modells

Dies betrifft die Version der Modelle innerhalb der Taxonomie.

Die neuesten Formulare sind die der Version 2021.

Fur altere Modelle, fur die das Gesetzbuch der Gesellschaften und
Vereinigungen noch nicht galt, wurde eine Version 2019 vorgesehen.

Modell Dies ist die Art des Modells, z.B. ein vollstandiges Schema
Kapitalgesellschaft, ein verkirztes Schema Kapitalgesellschaft usw.
Sprache Sprache, in der das Hinterlegungsformular erstellt wurde.

Diese muss nicht unbedingt mit der Sprache Ihrer Arbeitsumgebung
Ubereinstimmen, die Sie Uber lhr Profil auswahlen kénnen.

Art und Hinterlegung

Damit wird angezeigt, ob es sich um eine urspringliche
(Erst-)Hinterlegung oder eine zusatzliche Hinterlegung oder eine
Korrektur handelt.

Eigentimer

Name wie im Profil des Benutzers und somit aus dem CSAM-Token
enthommen.
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4.7 MOGLICHE AKTIONEN IM PERSONLICHEN BEREICH

4.7.1 AKTIONEN AN EINEM EINZIGEN HINTERLEGUNGSFORMULAR
Pro Hinterlegungsformular sind verschiedene Aktionen mdaglich.
Diese Aktionen kénnen Uber die 3 vertikalen Punkte neben dem Hinterlegungsformular ausgewahilt

werden.

Status

Entwurf

Entwurf

Eereit zur Einreichung
PDF-Validierung steht aus
Entwurf

Bereit zur Einreichung
Bereit zur Einreichung
Import fehlgeschliagen

Bereit zur Einreichung

Version des Modells

Modelle 2021 (22.18.18)

Modelle 2021 (22.18.18)

Modelle 2021 (22.18.18)

Modelle 2021 (22.18.18)

Modéles 2021 (22.18.16)

Modellen 2021 (22.18.16)

Modellen 2021 (22.18.16)

Modellen 2021 (22.18.16)

Eine alte Datei konvertieren Meues Hinterlegungsformular

Daniel Desie @

-------- 20 W
Madell Sprache Art der Hinterlegung
Mikro Modell Gesellschaft..  DE E
o hlussdaten bearbeiten
Mikro Modell Gesellschaft..  DE
Kontaktdaten bearbeitan
Mikro Modell Gesellschaft ..  DE Validieren
POF-Arbeitzverson
PDF-Vollstandiges Modell G.. DE
PDF-Version zur Veraffentlichung
Société dassurance FR Statushistorie
Loschen
Beheersmaatschappij van a... NL
Kopieren
Micro model kapitaalvennoo... ML Aus dem Varjahr erstellen
das Hinterlagungsformular exportiersn
Jaamrekening van ziekenfon..  NL

Die mdglichen Aktionen sind je nach Status des Hinterlegungsformulars unterschiedlich.
Es ist beispielsweise nicht méglich, ein Formular im Entwurfsstatus einzureichen.
Die folgende Ubersicht gewahrt einen Uberblick tiber die méglichen Aktionen pro Status:

Status

Madgliche Aktionen

Entwurf

Jahresabschlussdaten bearbeiten
Kontaktdaten bearbeiten
Validieren

Validierungsergebnis
PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroffentlichung
Statushistorie

Ldschen (physisches Loschen)
Kopieren

Aus dem Vorjahr erstellen

Das Hinterlegungsformular exportieren

Wird importiert

Import fehlgeschlagen

Validierungsbericht

Statushistorie

Loschen (physisches Ldschen)

Das Hinterlegungsformular exportieren

Sprachvalidierung steht aus

Statushistorie

PDF-Validierung steht aus

Statushistorie
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Bereit zur Einreichung

Jahresabschlussdaten bearbeiten
Kontaktdaten bearbeiten
Validieren

Einreichen

Validierungsbericht
PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroéffentlichung
Statushistorie

Léschen (physisches Ldschen)
Kopieren

Aus dem Vorjahr erstellen

Das Hinterlegungsformular exportieren

Hinterlegung steht aus

Wird gepruft

Annullierung

Validierungsbericht
PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroffentlichung

Das Hinterlegungsformular exportieren

Bereit zur Zahlung

Bezahlen

Annullierung

Validierungsbericht
PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroéffentlichung
Statushistorie

Kopieren

Das Hinterlegungsformular exportieren

Zahlung veranlasst

Zahlung verwalten

Validierungsbericht
PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroéffentlichung
Statushistorie

Entfernen

Kopieren

Das Hinterlegungsformular exportieren

Wegen Nichtzahlung abgelehnt

Jahresabschlussdaten bearbeiten
Kontaktdaten bearbeiten

Validieren

Validierungsbericht

Zahlungsdaten

PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroffentlichung
Ldschen (logisches Léschen)
Kopieren

Das Hinterlegungsformular exportieren

Abgelehnt nach Prifung

Jahresabschlussdaten bearbeiten
Kontaktdaten bearbeiten

Validieren

Validierungsbericht
PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroéffentlichung
Léschen (logisches Léschen)
Kopieren

Das Hinterlegungsformular exportieren
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Angenommen

Validierungsbericht

Loschen (logisches Léschen)
Kopieren

PDF-Arbeitsversion

PDF-Version zur Veroéffentlichung
Statushistorie

Das Hinterlegungsformular exportieren

Veroffentlicht

Validierungsbericht

Zahlungsdaten

PDF in Consult ansehen
Statushistorie

Léschen (logisches Léschen)
Kopieren

Das Hinterlegungsformular exportieren

4.7.2

AKTIONEN AN MEHREREN HINTERLEGUNGSFORMULAREN/SAMMELAKTIONEN

N [ figtional

Whlen Sie sine Aktior ~ | 1 Ausgewshhe Eintrige

Validieren
Einreichen
Rechnungslegungszeitraum
Lischen
Sxportieren 01/10/2020 - 30/09/2021
Label verwalten

Die moglichen Aktionen, die gleichzeitig auf mehrere
Hinterlegungsformulare angewendet werden kdnnen,
sind:

- Hinterlegungsformulare l6schen

- Hinterlegungsformulare exportieren

- Label der Hinterlegungsformulare verwalten

01/10/2020 - 30/09/2021
Dazu missen die Hinterlegungsformulare angekreuzt
sein. Erst dann erscheint die Auswahlmdglichkeit
elische Nat ,Eine Aktion auswahlen mit dem dazugehdrigen
Jamz6%ae 01/01/2021 - 31/12/2021 Dropdown-Ment.

0

01/10/2020 - 30/09/2021

01/01/2021 - 317122021

01/01/2021 - 31/12/2021

01/10/2020 - 30/09/2021

4.7.3

LOSCHEN EINER HINTERLEGUNG

- Physisches Léschen (das Hinterlegungsformular wird aus der Datenbank geléscht) ist nur fur
ein Hinterlegungsformular im Status ,Import fehlgeschlagen®, ,Entwurf®, ,Fertig zum Einreichen®
maoglich.

- Logisches Léschen:

Version 1.0

Fur Hinterlegungsformulare im Status « Akzeptiert », « Veroffentlicht »: keine
Einschrankungen

Bei Hinterlegungsformularen im Status « Nach Prufung abgelehnt », « Wegen
Nichtzahlung abgelehnt » muss das letzte Einreichungsdatum mehr als einen Monat vor
dem aktuellen Datum liegen.

Beispiel: Wenn die Hinterlegung am 01.05. abgelehnt wurde, ist die Léschaktion erst ab
dem 02.06. moglich. Beim Versuch, das Hinterlegungsformular vor diesem Datum zu
I6schen, erhalt der Benutzer eine Fehlermeldung.

Das Hinterlegungsformular wird aus dem persoénlichen Bereich entfernt, ist aber weiterhin
im System vorhanden und fur den Collect Operator in der Backoffice-App der
Bilanzzentrale weiterhin sichtbar.

Der Anmelder muss das Hinterlegungsformular und die Ablehnungsgriinde bis zu einem
Monat nach Einreichung einsehen kénnen.
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5. EINREICHEN EINES HINTERLEGUNGSFORMULARS

Das Einreichen eines Hinterlegungsformulars kann auf zwei Arten erfolgen, d. h. Gber den Editor
oder aus dem personlichen Bereich.

5.1 EINREICHEN AUS DEM PERSONLICHEN BEREICH

Mit einer kommerziellen Buchhaltungssoftware erstellte Hinterlegungsformulare werden in der
Regel nach der Validierung direkt aus dem personlichen Bereich Uber die Aktion « Einreichen »
eingereicht, sofern sie sich im Status « Fertig zum Einreichen » befinden, d. h. wenn keine Fehler
vorliegen.

Es ist jedoch weiterhin mdglich, importierte Dateien tber die Aktion « Jahresabschlussdaten
bearbeiten » zu visualisieren oder anzupassen und von dort aus einzureichen.

Die moéglichen Aktionen sind Uber die drei vertikalen Punkte rechts neben dem
Hinterlegungsformular zugénglich.

Untemehmen Rechnungslegun. Datum der Er. Anderungsda Datum der Hi Label Status Version des Mod. Model Sprache Art der Hinte.

0440547175 gaag%gg? 07/06/2022 07/06/2022 Entwurt Modelle 2021 (2213 Mikro Modell Ge..  DE
LUTGENS EN A... e
0440547175 01/10/2020- 17/06/2022 07/06/2022 Entrurf Modelle 2021 (22.18..  Mikro Modell Ge..  DE H
LWTGENS EN A 30/09/2021
04057175 01710/2020- 71062022 077062022 Beretzur Einveic.. | Modelle 2021 (2218 Mikro Modell Ge..  DE -I
LUTGENSEN & 30/09/2021
1203201340 ; Jahresabschlussdaten bearbeiten

o1rot2021 /0872022 09/06/2022 09/06/2022 POFvaidinng..  Modelle 2021 (22.13..  PDF-Vollstindige.. DE
Belgische Natio..  31/12/2021
0403263939 /011200 09/05/2022 09/05/2022 Entwurf Modéles 2021 (22.1..  Société dasswa.. FR
Corena 31z
0203201340 01/01/2021- . . I S
N b F13/2021 06/05/2022 06/05/2022 BereitzurEinreic..  Modellen2021(221.  Beheersmaatsch..  NL
Uj:?;dj’]?ﬁ_ g;ag%gg? 05/05/2022 05/05/2022 Bereit zur Einreic Modellen 2021 (22.1..  Micro model kapi.. NL

05/05/2022 05/05/2022 Te: Import fehigeschl...
074853490 01/01/2021 - 02/05/2022 02/05/2022 BereitzrBiveic Modellen2021 (221 Jaarrekeningvan.. NL | Losehen
Christlike Mot 31/12/2021
Kopieren

Aus dem Vorjzhr erstelien

das Hinterlegungsformular exportieren

5.2 EINREICHEN AUS DEM EDITOR

In der Regel werden in der Filing-App erstellte Hinterlegungsformulare nach der Validierung tber
den Editor eingereicht. Dazu missen sie den Status « Fertig zum Einreichen » haben. Nach
Eingabe der Daten missen Sie jedes Mal auf « Speichern » klicken. Anschlie3end klicken Sie auf
« Validieren ». Wenn keine Fehler vorliegen, wechselt das Formular in den Status « Fertig zum
Einreichen ».

Es ist jedoch weiterhin mdglich, nach Erstellen des Hinterlegungsformulars in den persénlichen
Bereich zurtickzukehren, um das Formular von dort aus einzureichen.

s m ] FOF Version zus VeSfiemichung

0440547175 <
LUTGENS EN ASSOCIATES

4SCHEMA DER
ERGEBNISRECHNUNG
5 ERGEENISVERWENDUNG

ANG

INFORMATIONEN UBER DIE
BETEILIGUNGEN

Version 1.0

IDENTIFIKATIONSANGABEN
Went
Untemehmensnummer 0440547175
Jahresabschluss, der durch die Generalversammiung vom 30/03/2022
vom Zum
Geschafisjshres 01/10/2020 30/09/2021
Vorhergehendes Geschafrsiahr 01/10/2019 30/09/2020

Sind die Betrsge des vorangegangenen Geschiftsjahres mit den fir das Vorjahr verffeml identisch ?

Istes ein gesellschaft in Liquidation?

Handelt es sich um eine Berichtigung sines Jahresabschlusses der schon durch die BNB akzeptiert worden ist?

Kenn-Nummer des Unternehmens, dessen Bilanz korrigiert werden musste

Abschlussdatum der zu korrigierenden Bilanz

Schema der zu korrigisrenden Bilanz

Sprachkode der zu korigierenden Bilanz
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6. EINE EINREICHUNG BEZAHLEN

Die Zahlung einer Hinterlegung kann nur erfolgen, wenn sich das Hinterlegungsformular im Status
« Bereit zur Zahlung » befindet, d. h. nach Einreichung und Validierung.

Die durchzufiihrenden Schritte sind:

Schritt 1: Wahlen Sie neben dem Hinterlegungsformular mit dem Status « Bereit zur Zahlung »
Uber die drei vertikalen Punkte die Aktion « Bezahlen ».

0 0203201340
Belgische Na

0 0446409440
PHILIPS MO.

0203201340
Nationale Ba.

0 0417981314
ET.C. EUROP.

0414342824
DE MEYER

0203201340
Nationale Ba.

Schritt 2: Wahlen Sie « Direkte Bezahlung » oder « Zahlung durch einen Dritten »

01/01/2013 -

31/12/2013

01/01/2020 -

31/12/2020

01/01/2022 -

31/12/2022

01/01/2020 -

31/12/2020

01/07/2020 -

30/06/2021

01/01/2013 -

31/12/2013

27/03/2022

28/03/2022

28/03/2022

28/03/2022

29/03/2022

08/03/2022

09/06/2022

28/03/2022

28/03/2022

28/03/2022

12/04/2022

31/03/2022

09/06/2022 Addiabe
Import
Import3

11/04/2022 Add label

23/03/2022

Ready for pay.

Ready for sub...

Ready for sub...

Ready for sub...

Rejected for

Rejected for

Modellen 2021 (22..  Verkort mode...

Modellen 2021 (22..  Volledig mod...

Modellen 2021 (22..  Volledig mod...

Modéles 2021 (22... Modéle abrég...

Modellen 2021 (22..  Volledig mod...

Modelle 2021 (22...  Vollstandiges...

DE

NL

NL

FR

NL

Initial @

Validation report

Pay

ancel

PDF work version

PDF versian for publication
History of status
Duplicate

Create from previous year

Export

(Zahlungsaufschub) und schliel3en Sie die Transaktion auf der Zahlungsplattform von CCV ab.

< Zuriick zur Liste der Hinterlegungsformulare

Unternehmen

0203201340

Zusammenfassung der Hinterlegungsformulare

Bilanzstichtag

31/12/2013

Belgische National...

Modell

Vollstandiges
Modell
Gesellschaft mit
Kapital

6.1 DIREKTE BEZAHLUNG

Art der Hinterle.. Sprache

Initial German

Um direkt zu bezahlen, klicken Sie auf

Sie werden dann auf die Zahlungsplattform von CCV weitergeleitet, wo Sie zwischen

Datum der Zahl. Hinterlegungsg..

10/06/2022 320.50 €

Gebiihren fiir ve

1200.00 €

Datum der Zahlungsfrist: 10/06/2022

Gesamtbetrag der Erkldrung: 1520.50 €

Zahlung durch einen Dritten Zur Zahlung iibergehen

verschiedenen Zahlungsmoglichkeiten wahlen kdnnen. Diese Methode ist fur die hinterlegende
Person gedacht, die selbst auch die Zahlung leistet.
SchlieRen Sie die Transaktion auf der Zahlungsplattform ab, indem Sie « Bankiberweisung » oder

« Karte » auswahlen.

Version 1.0

WAHLEN SIE IHRE
ZAHLUNGSWEISE

PREIS | REFERENZ
€1520.50 | scecesto-£808-
‘ 11EC-8AT2-
7D4D730C395D

Karte visa®)

= BANK
TRANSFER
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Die Zahlung per Ubertragung ist die klassische Bankiiberweisung. Um diese Option nutzen zu
kénnen, mussen Sie lhre E-Mail-Adresse eingeben. Danach sendet CCV ihnen die Zahlungsdaten
per E-Mail zu.

Die Zahlungsdetails sind: Betrag, Kontonummer, strukturierte Mitteilung, spatestes Datum, an dem
der Betrag auf dem Konto von CCV eingegangen sein muss.
Bei falschen Betragen oder Zahlung nach 7 Werktagen wird die Zahlung automatisch abgelehnt.

WAHLEN SIE IHRE
ZAHLUNGSWEISE

PREIS | REFERENZ
€1520.50 | scecoesto-Eacs-
' 11EC-8AT2-
7D4D730C395D

Hinterlegung von Jahresabschlussen

= BANK
TRANSFER

Karte VISA! «° =

FORTSETZEN

Zahlung_abbrechen und zuriickkehren

Die Zahlung per Karte betrifft sowohl Kreditkartenzahlungen als auch Debitkartenzahlungen.

WAHLEN SIE IHRE
ZAHLUNGSWEISE

PREIS REFERENZ

€ 1520.50 | scecost0-E80s-
' 11EC-8AT2-

7D4D730C395D

Hinterlegung von Jahresabschlissen

Jankiberweisuna = BANK
Bankuberweisung TRANSFER

' Karte Vvisa®) @ =

Bancontnct

FORTSETZEN

Zahlung_abbrechen und zuriickkehren

Die Vault-Daten fiir Kartenzahlungen kénnen fur Benutzer, die regelmafig mit derselben Karte
bezahlen, sicher in der CCV-Umgebung gespeichert werden. Bei Bancontact-Zahlungen ist der
zuléassige Betrag eingeschrankt.

Es besteht auch die Mdglichkeit, iber den QR-Code zu bezahlen
Hinweis: Bei einem Betrag von mehr als 1.500 € wird kein QR-Code generiert!

Version 1.0 Benutzerhandbuch Filing S.35/49



Die Bestelldaten

Handler BNB CBSO Bilanzzentrale
Preis € 1520 50

Referenz 8cecd510-e808-11ec-8a72-

7d4d730c395d
Beschreibung °

Hinterlegung van
Jahresabschlussen

B Kartennummer

Vorname des Karte

abers

& Vomame des Karteninhabers

Nachname des Karteninhabers

& Nachname des Karteninhabers

Ablaufdatum

i1 RN

Zahlung abbrechen und zuriick

let’s make
S ccov, .
happen =S

Bei Betragen unter 1500 € kénnen Sie auch Uber die bancontact App und den QR-Code bezahlen.

Wie machten Sie |hre Zahlung durchfiihren

[ Bezatien Sie mit ihrer Bancontact App DER 5 Bezanien sie mit Ihrer Karte

6.2 ZAHLUNG DURCH EINEN DRITTEN (ZAHLUNGSAUFESCHUB)

Wenn Sie die Zahlungsdaten an eine andere Person weitergeben wollen, die die Zahlung
durchfuhrt, klicken Sie auf « Zahlung durch einen Dritten ». Sie werden dann aufgefordert, die E-
Mail-Adresse der Person einzugeben, die die Zahlung durchfihrt, und die Sprache, in der die E-
Mail gesendet werden soll.

Zahlung durch einen Dritten

Bitte geben Sie die E-Mail-Adresse der Person, die die Zahlung leisten wird, und die Sprache fiir den Versand der E-Mail an

E-Mail

|
Pflichtfeld

Sprache

Niederlandisch ~

Diese Methode wird empfohlen, wenn die Person, die die Hinterlegung vornimmt, nicht mit dem
Einzahler identisch ist. Der anschlieRend an die angegebene E-Mail-Adresse gesendete
Zahlungslink ermoglicht den sicheren Zugang zur Zahlungsplattform von CCV mit vorausgefiiliten
Zahlungsdaten, sodass keine manuelle Eingabe der Zahlungsdaten erfolgen muss.
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Um den Zahlungsverlauf zu verfolgen, kdnnen Sie in lhrem persénlichen Bereich auf die drei
vertikalen Punkte neben dem Hinterlegungsformular klicken.

Aktualisiert

27/03/202217:42

27/03/202217:42

09/06/2022 17:09

09/06/2022 17:26

09/06/2022 18:01

09/06/2022 18:03

Statushistorie

Status

Entwurf

Bereit zur Einreichung

Bereit zur Zahlung

Zahlung veranlasst

Bereit zur Zahlung

Zahlung veranlasst

6.3 MEHRERE HINTERLEGUNGSFORMULARE AUF EINMAL BEZAHLEN

Es ist moglich, mehrere Hinterlegungsformulare mit dem Status « Bereit zur Zahlung » auf einmal
zu bezahlen, solange die Hochstbetrage der gewtinschten Zahlungsart nicht Gberschritten werden.
Dazu mussen Sie die Formulare mit dem Status « Bereit zur Zahlung » Uber die Checkbox links
neben dem Hinterlegungsformular ankreuzen. Nachdem Sie die Formulare Uberprtft haben, die
Sie auf einmal bezahlen mdchten, erscheint das Dropdown-Meni « Eine Aktion auswéhlen » und
Sie kdnnen auf « Bezahlen » klicken.

Fur Hinterlegungsformulare, die sich nicht im Status « Bereit zur Zahlung » befinden, wird die
Aktion « Bezahlen » nicht tiber « Eine Aktion auswaéhlen » oben links im persodnlichen Bereich

angeboten.

Wahlen Sie eine Akti.. v | [ 2 Ausgewihite Eintrage

Bezahlen
Abbrechen
Exportieren

Label verwalten

0203201340

Nationale Ban...

0414342824
DE MEYER

0417981314
E.T.C. EUROPA.

0203201340

Nationale Ban...

0446409440
PHILIPS MOT.

0203201340

Belgische Nati...

0203201340
Belgische Nati.

0203201340
Belgische Nati.

Version 1.0

Rechnungsleg

01/01/2013 -
31/12/2013

01/07/2020 -
30/06/2021

01/01/2020 -
31/12/2020

01/01/2022 -
31/12/2022

01/01/2020 -
31/12/2020

01/01/2013 -
31/12/2013

01/01/2022 -
31/12/2022

01/01/2021 -
31/12/2021

Datum d Anderun

08/03/2022 31/03/2022
28/03/2022 13/04/2022
28/03/2022 28/03/2022
28/03/2022 28/03/2022
28/03/2022 09/06/2022
27/03/2022 09/06/2022
28/03/2022 28/03/2022
28/03/2022 28/03/2022
27/03/2022 27/03/2022

Datum d

23/03/2022

12/04/2022

09/06/2022

09/06/2022

Label Status

Wegen Nichtza

Import5 Wegen Nichtza
Import3 Bereit zur Ein.

Bereit zur Einr...

Import Bereit zur Zahl
Bereit zur Zahl

Importd Import fehlges
Entwurf
Entwurf
L]

Version des M.

Modellen 2021 (22....

Modellen 2021 (22...

Modellen 2021 (22....

Modellen 2021 (22....

Modellen 2021 (22....

Modelle 2021 (22.1...

Modelle 2021 (22.1...

Modelle 2021 (22.1...

Modell

Volledig model...

Verkort model ...

Volledig model

Volledig model...

Vverkort model ...

Vollstandiges ...

Vollstandiges ...

PDF-Vollstandi...

Sprache

NL

NL

NL

NL

NL

DE

DE

DE

Anzeigen |

Art der Hi

Initial

Initial

Initial

Initial
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6.4 ZAHLUNG STORNIEREN

Nach Auswabhl der Zahlung per Bankiiberweisung oder Zahlung per Karte ist es weiterhin mdglich,
die Zahlung zu stornieren. Das Hinterlegungsformular, bei dem Sie auf « Bezahlen » geklickt
haben, die Zahlung aber nicht mehr abschlieRen wollen, wird in den Status « Zahlung hat
begonnen » gesetzt.

Sie kdnnen die Zahlung spéater einfach abschlie3en oder stornieren. Klicken Sie dazu auf
« Zahlung verwalten ».

Unternehmen Rechnungsleg Datum d Anderun. Datum d Label Status Version des M. Modell Sprache Art der Hi
v merER survvrcver
28/03/2022 28/03/2022 Importd import fehlges
0 0417981314 01/01/2020 - 28/03/2022 28/03/2022 Import3 Bereit zur Einr. Modellen 2021 (22...  Volledig model.. NL

ET.C. EUROPA. 31/12/2020

0 0446409440 01/01/2020 - 28/03/2022 09/06/2022 09/06/2022 import Modellen 2021 (22 Verkort model .. NL Initial
PHILIPSMOT..  31/12/2020

0203201340  01/01/2022 - 28/03/2022 28/03/2022 Labet inzuige Bereit zur Einr. Modellen 2021 (22...  Volledig model.. NL Zei g uereien
Nationale Ban..  31/12/2022 Validierungsbericht
0203201340 01/01/2022 - 28/03/2022 28/03/2022 Labet inzufiige Entwurf Modelle 2021 (22.1 Vollstindiges ..  DE PDF-Arbeitsverson
Belgische Nati..  31/12/2022 PDF-Version zur

Versffentiichung

0203201340 01/01/2022 - 28/03/2022 28/03/2022 [ Entwurf Modelle 2021 (22.1..  Vollsténdiges .. DE
Label inzuruge Statushistorie
Belgische Nati.. 31/12/2022
das Hinterlegungsformular
O 0203201340 01/01/2013- 27/03/2022 09/06/2022 09/06/2022 Bereitzurzahl..  Modelle 2021 (22.1..  Vollstandiges .. DE exportieren

Belgische Nati. 31/12/2013

0203201340 01/01/2021 - 27/03/2022 27/03/2022
Belgische Nati. 31/12/2021

Entwurf Modelle 2021 (22.1 Vollstandiges .. DE

Wenn Sie mit der Zahlung fortfahren mdchten, klicken Sie auf « Zur Zahlung Gibergehen ».
Wenn Sie die Zahlung stornieren mdchten, missen Sie auf « Zahlung abbrechen » klicken.

< Zuriick zur Liste der Hinte lare

Zahlungsdetails

Unternehmen Bilanzstichtag Modell Art der Hinterle Sprache Datum der Zahl Hinterlegungsg. Gebiihren fiir ve.

Zahlungsreferenz 0446409440 31/12/2020 Verkort model Initial Niederlandisch 10/06/2022 7590 € 360.00 €
1220609181326341CB0F2D5.2 PHILIPS MOTORS kapitaalvennaotsch

Datum der Zahlungsfrist: 10/06/2022

Gesamtbetrag der Erklarung: 435.90 €

Zahlung abbrechen I Zur Zahlung iibergehen

Nachdem Sie auf « Zahlung abbrechen » geklickt haben, werden Sie aufgefordert, diese Aktion zu
bestatigen. Nach einem Klick auf « Bestatigen » wird das Hinterlegungsformular erneut in den
Status « Bereit zur Zahlung » gesetzt.

Zahlung abbrechen X

Sind Sie sicher, dass Sie die Zahlung abbrechen wollen? Sie werden den Zahlungsvorgang wiederholen miissen
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7. ZAHLUNGSDIENSTLEISTER CCV

7.1 NEUER ZAHLUNGSDIENSTLEISTER

Bei der Erneuerung unserer Apps haben wir auch auf benutzerfreundlichere
Zahlungsmadglichkeiten geachtet. Auf der Grundlage einer europaischen Ausschreibung wurde
nach Priifung der vorgeschlagenen Kriterien die Firma CCV als Partner ausgewahlt. Dieser
Zahlungsdienstleister mit niederlandischen Wurzeln ist in den Niederlanden, Belgien und
Deutschland aktiv.

Die Zentrale von CCV Belgium (BE 0460 253 716) befindet sich an folgender Adresse: Ter Waarde
50, 8900 leper.

@ https://www.ccv.eu/be-nl/

7.2 SUPPORT

Dedicated Support

Ab dem 04.04.2022 bis 30.04.2022 einschlieflich
Nach diesem Zeitraum wird der Standard Support Flow angewendet. Standard Flow ¢

First Line Second Line
APSservices@ccv.eu Onlinepayments@ccv.eu

Ansprechpartner

Eva Bikker

Robin Smit (Back-up)
Telefon

0031 (0)88 228 99 99

Standard Flow

e First Line APSservices@ccv.eu

e Second Line Online-Zahlungen: +31 (0)88 228 99 99 — Onlinepayments@ccv.eu

¢ (Kein Ansprechpartner)

e Technischer Support: CCV Lab

e API -Integration, Support: CCV Lab (psp-support@ccvlab.eu)

e Zustandiger Account Manager (Cindy Batteu — c.batteu@be.ccv.eu — 0495/702124
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7.3 BANKKUNDENAUSWEIS (RIB)

Ein RIB ('relevé d'identité bancaire' oder Bankkundenausweis) ist ein Identifikationsdokument mit der
Kontonummer und der Identitat des Kontoinhabers (Name und Anschrift).

ING

Customer Data Management & Closures
ING Client Services Ghent

Koningin Fabiolaloan 190

Floor +1 COM

9000 Ghent

Your contact:
Anneke Delamillieurs
Tel. +32 2 738 83 62

Gent, 14 September 2021

Ourref.  COM/AD/RIB-12046935-77
Your ref.

Dear,

ING Belgium sa/nv confirms that the following account has been opened

[BAN BE29 3631 4674 4064

BIC (SWIFT) BBRUBEBB

Account holder STICHTING BEHEER DERDENGELDEN ccv
WESTERVOORTSEDIIK 55
6827AT ARNHEM
NEDERLAND

Company number /

Any questions?
Callus on+32 2 738 83 62 from Monday to Friday between 8 am and 6 pm.

Kind regards,

| h e iu;;_ _

Anneke Delamillieure
Customer Data Management & Closures
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8. INFORMATIONSMELDUNGEN

Vom System werden je nach Aktion oder Status verschiedene E-Mails (noreply@chbso.nbb.be) an
den Anmelder und/oder Einzahler versandt.
Die E-Mails von CCV werden von der E-Mail-Adresse CCV Pay noreply@ccv.eu aus versandt.

Aktion E-Mail Adressat der E-Mail Sprache der E-Mail
Einreichung Hinterlegungsformular von BackOffice auf "Abgelehnt" gesetzt Anmelder Geman dem Profil des Anmelders
Einreichung Hinterlegungsformular von BackOffice auf "Validiert" gesetzt Anmelder Gemaf dem Profil des Anmelders
Zahlung Der Anmelder hat sich fiir Zahlung durch einen Dritten entschieden Zahler Zahler: vom Anmelder gewahlt

Das Hinterlegungsformular erhélt den Status “Zahlung hat begonnen". Anmelder in Bcc (Kopie) Anmelder: in der vom Anmelder gewéahlten Sprache
(seit Blindkopie)

Zahlung Das System sendet eine Zahlungserinnerung Anmelder Gemaf dem Profil des Anmelders
Hinterlegungsformular hat den Status "Bereit zur Zahlung

Zahlung Das System sendet eine Zahlungserinnerung Zahler Zahler: vom Anmelder gewahit
Das Hinterlegungsformular erhélt den Status “Zahlung hat begonnen". Anmelder in Bcc (Kopie) Anmelder: in der vom Anmelder gewéahiten Sprache

(seit Blindkopie)

Zahlung Direkte Zahlung (online oder Direktbank) fehigeschlagen Anmelder Gemaf dem Profil des Anmelders
oder verspaétet (Zahlungsfrist tberschritten)
Hinterlegungsformular erhalt den Status "Abgelehnt".

Zahlung Aufgeschobene "Zahlung durch einen Dritten" (online oder Direktbank) fehigeschlagen| Anmelder Gemaf dem Profil des Anmelders
oder verspatet (Zahlungsfrist tberschritten) Zabhler (falls abweichend vom Anmelder) | Zahler: vom Anmelder gewahit
Hinterlegungsformular erhélt den Status "Abgelehnt".

Zahlung Aufgeschobene "Zahlung durch einen Dritten" (online oder Direktbank) ist erfolgreich | Zahler (falls abweichend vom Anmelder) | Zahler: vom Anmelder gewéahit

Zahlung Zahlungsfrist verlangert Zahler

Annahme Hinterlegungsformular ist auf "Angenommen"” eingestellt (ohne Verdffentlichungsschritt] Anmelder Gemaf dem Profil des Anmelders

Veroffentichung | Das Hinterlegungsformular ist auf "Veréffentiicht” eingestelit. Anmelder Gemaf dem Profil des Anmelders

ccv Zahler entscheidet sich fiir Bankiiberweisung Zahler Zahler: vom Anmelder gewahit

ccv Ablehnung durch CCV Zahler Zahler: vom Anmelder gewahlt

9. MITTEILUNG UBER DIE HINTERLEGUNG DES JAHRESABSCHLUSSES

Ab dem 4. April 2022 schickt die BNB die Mitteilung Uber die Hinterlegung lhres Jahresabschlusses
elektronisch an den sicheren elektronischen Briefkasten lhres Unternehmens (e-Box Enterprise).
Nach diesem Datum erfolgt kein Versand mehr per Post.

Aktivieren Sie schon jetzt Ihre e-Box Enterprise, damit Ihnen nie wieder ein behdérdliches Dokument
entgeht. Kostenlos, einfach und sehr beruhigend.

Die Rechtsgrundlage fur die Nutzung der e-Box Enterprise wurde mit dem Koniglichen Erlass vom
29. September 2021 geschaffen, welcher am 8. Oktober 2021 im Belgischen Staatsblatt (S. 105880)
veroffentlicht wurde.

KE vom 29. September 2021. Koniglicher Erlass zur Anderung des Koniglichen Erlasses vom 29.
April 2019 zur Umsetzung des Gesetzbuches der Gesellschaften und Vereinigungen uber die
rechnerischen und logischen Kontrollen der zu hinterlegenden Jahresabschlisse und die
Verwendung der e-Box durch die Belgische Nationalbank.

Um den Bedurfnissen vieler externer Buchhalter gerecht zu werden, wird eine Kopie der Mitteilung
an die E-Mail versandt, die im Profil des persodnlichen Bereichs des Benutzers der Filing-App
angegeben ist. Wird hier keine E-Mail-Adresse hinterlegt, kann folglich keine Mitteilung an den
Person gesandt werden, die den Jahresabschluss hinterlegt hat.
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10. KONTAKT BILANZZENTRALE

8 helpdesk.ba@nbb.be oder info.ba@nbb.be

(‘ +322221 3001
@ www.nbb.be/2022

Kontaktformular: Kontakt Bilanzzentrale | bnb.be

Unsere Mitarbeiter sind an Werktagen der NBB telefonisch unter +32 2 221 30 01 erreichbar.
Wir versuchen, lhre Anrufe so schnell wie méglich zu beantworten, eine Wartezeit ist jedoch nicht
ausgeschlossen.

Offnungszeiten unserer Telefonzentrale:
Montag - Mittwoch - Freitag: von 9 bis 12 Uhr

Dienstag - Donnerstag: von 9 bis 12 Uhr und von 13.30 bis 16.30 Uhr

11. ABKURZUNGSVERZEICHNIS

BOSA: FOD Politik und Unterstiitzung

CBSO: Central Balance Sheet Office — Bilanzzentrale

CCV: Zahlungsdienstleister

CSAM: Identitats- und Zugangsmanagementsystem im E-Government
e-Box: Sicheres elektronisches Postfach

elD: Elektronischer Personalausweis oder Identitatsnachweis (mit Chip)
itsme: App, mit der Sie lhre Identitat nachweisen und Transaktionen bestétigen kdnnen
FAQ: Frequently Asked Questions

FOD: Foderaler offentlicher Dienst

HTML: Hypertext Markup Language

ZDU: Zentrale Datenbank der Unternehmen

MB: Megabyte NBB: Belgische Nationalbank

NUIN: NBB Unique Identification Number

OCR: Optical character recognition oder optische Zeichenerkennung
PDF: Portable document format

PSP: Payments service provider

QR-Code QR steht fiir ,Quick Response” (schnelle Reaktion); schnell entschliisselbar
QR-Code: Bestimmte Art von zweidimensionalem Strichcode oder Barcode
RIB:  Relevé d’identité bancaire / Bankkundenausweis

RJP: Register der juristischen Personen

URL: Uniform Resource Locator

VoG: Vereinigung ohne Gewinnerzielungsabsicht

XBRL: Extensible business reporting language

ZIP:  Datenkomprimierung und Archivierung
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ANLAGE 1: EINGABE DER VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, GESCHAFTSFUHRER UND
KOMMISSARE

Die manuelle Hinzufligung von Verwaltungsratsmitglieder, Geschéftsfiihrer und Kommissare,
unabhangig davon, ob sie direkt oder indirekt vertreten sind, und ihre Mandate bediirfen einer
zusatzlichen Klarung.

Wir nehmen das Beispiel der Aktiengesellschaft finance&invest.brussels (0426936.986).

Eingabe von Administrator — juristische Person und/oder Administrator - natirliche Person

Schritt 1: Geben Sie den Namen der juristischen Person ein und klicken Sie auf
« Hinzufligen ».

Wenn sich unter den Administratoren keine juristischen Personen befinden, fahren Sie direkt mit
dem Eintrag Administrator - nattrliche Person fort.

LISTE DER VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, GESCHAFTSFUHRER UND KOMMISSARE
Administratoren und Geschaftsfihrer

Administrator - juristische Person

Mame des Administrator * | ING BELGIQUE/BELGIE NV ~

o]

Schritt 2: Geben Sie die Werte fur die Kenn-nummer (Bezeichnung und Angabe) ein

Bei belgischen Unternehmen ist die Kenn-nummer die Unternehmensnummer und der Wert ist die
10-stellige ZDU-Nummer der betreffenden juristischen Person, die mit der Meldungsnummer zu
erganzen ist. Dieser Nummer darf kein BE vorangestellt werden.

Administrator - juristische Person

- Name des Administrator  ING BELGIQUE/BELGIE NV T/

Kenn-Nummer

Bezeichnung

Liste N

Sonstiges

Fillen Sie dann die Adressdaten aus, indem Sie zunachst die Art der Adresse auswahlen. Sie sind

verpflichtet, das Land anzugeben.
Es wird empfohlen, regelmafig zu klicken.

Adresse

art der Anschrift

Liste I Firmenanschrift oder Wohnsitz I ~

Sonstiges
StraBe Avenue Marnix
Nr 24

Briefkasten
Postleitzahl - Gemeinde

Liste 1050 - Ixelles ~
Postleitzahl - Sonstiges

Gemeinde - Sonstiges
Land

Liste Belgien -
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Wenn weitere Administratoren - juristische Personen - hinzugefiigt werden sollen, geben Sie den
Namen des Administratoren ein und klicken Sie auf « Hinzuflgen ».

Administrator - juristische Person

= Mame des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NV o)

Mame des Administrator * BST REVISEURS D'EMTREFPRISES S R.LJ e

o Hinzufigen

Geben Sie dann die Typennummer und die Anmeldenummer ein und anschlieRend die Art der
Adresse und die Adressangaben.

Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir jede hinzuzufiigende juristische Person.

Denken Sie daran, regelmagig auf zu klicken

Um die Ubersichtlichkeit der Eingabe zu verbessern, kénnen Sie die Anzeige der Adressdaten der

bereits eingegebenen Administrator auf dem Bildschirm ausblenden, indem Sie auf den Namen
des Administrators klicken.

Administrator - juristische Person

= MName des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NV Ty

= MName des Administrator BST REVISEURS D'ENTREPRISES S.R.L. oy

Mame des Administrator * -

o Hinzufagen

Sobald die Eingabe der Namens- und Adressdaten der Administratoren - juristische Personen
abgeschlossen ist, kdnnen Sie die Daten der Administratoren - natlrliche Personen eingeben.
Geben Sie den Namen und den Vornamen ein und klicken Sie dann auf « Hinzufligen ».

Administrator - natldrliche Person

MName * KMNOOPS o

Vorname des Administrator * | ~
o

Danach werden die Eingabefelder fiur Beruf und Adressdaten sichtbar.
Die Eingabe der beruflichen Daten ist fakultativ.

Administrator - natirliche Person

+ Name KNOOPS Tl
Vorname des Administrator ~ Denis

Wert

Beruf I Mitglied des Aufsichtsrates I
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Waéhlen Sie dann die Art der Adresse aus und geben Sie die Adressdaten ein.
Sie sind verpflichtet, das Land anzugeben.

Beruf Mitglied des Aufsichtsrates

Adresse

Art der Anschrift

Liste I Firmenanschrift oder Wohnsitz I ~

Sonstiges
Strage Rue André van Hasselt
Nr 35

Briefkasten
Postleitzahl - Gemeinde

Liste 1030 - Schaerbeek ~
Postleitzahl - Sonstiges

Gemeinde - Sonstiges

Das Hinzufiigen weiterer Administratoren (naturliche Personen) ist &hnlich wie das Hinzufligen
juristischer Personen. Sie geben Namen und Vornamen ein und klicken auf « Hinzuflgen ».

Land

Administrator - naturliche Person

= Mame KNOOPS )

wvorname des Administrator Denis
Mame * AN DEM HOWE D'ERSTEMNRYCIK ~
vorname des Administrator = | -

& [ ]

Als Nachstes geben Sie, falls gewiinscht, den Beruf des Fahrers ein und fullen dann die
Adressdaten aus, beginnend mit der Auswahl der Art der Adresse. Sie sind verpflichtet, das Land
anzugeben.

Es wird empfohlen, regelmafig auf zu klicken
Um die Ubersicht zu behalten, kénnen Sie die Adressdaten mit einem Klick auf den Namen des
Fahrers verschwinden lassen und dann mit neuen Eintragen fortfahren.

Administrator - natidrliche Person

- MName KNOOPS L
Worname des Administrator Denis
= MName warM DEN HOWVE D'ERSTENRY CK [T}
worname des administrator Quentin
NMame * —r
vorname des Administrator * -

e Hinzufugen
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Eingabe der direkten oder indirekten Vertreter.

Wahlen Sie unter der Uberschrift « Direkt oder indirekt vertreten durch » einen zuvor eingegebenen
Fahrer, den Sie Uber das Dropdown-Menu finden kénnen.

Administrator - juristische Person

= MName des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NW o)

- Name des Administrator BST REVISEURS D'ENTREPRISES S.R.L.

NMame des Administrator * "

o Hinzufugen

Direkt oder indirekt vertreten durch

Mame des Administrator * ING BELGIQUE/BELGIE MW o

Mame des VWertreters des Geschaftspartners * WERSTRAETEM ~

Vorname des Vertreters des Geschaftspartners * |I mMichel] I o
S

Nach einem Klick auf Hinzufligen werden das Eingabefeld fur den Beruf und die Eingabefelder fir
die Adressdaten sichtbar.

Auch hier wahlen Sie die Erdadresse aus und geben den Rest ein. Land ist ein Pflichtfeld.

Beruf

Adresse

Art der Anschrift

Liste I Firmenanschrift oder Wohnsitz I v
Sonstiges

Strape Avenue Emile vandervelde

Nr 60

Briefkasten

Postleitzahl - Gemeinde

Liste 1200 - Woluwe-Saint-Lambert v

Postleitzahl - Sonstiges

Gemeinde - Sonstiges

Denken Sie daran, die Daten regelmafig zu speichern!

Land

Version 1.0 Benutzerhandbuch Filing S.46/49



Sollen weitere Vertreter hinzugefuigt werden, blenden Sie bitte zunachst die Adressdaten aus,
indem Sie auf den Namen des Vertreters klicken.

Direkt oder indirekt vertreten durch

* Name des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NV T
Name des Vertreters des Geschaftspartners VERSTRAETEN
Vorname des Vertreters des Geschéaftspartners  Michel

Name des Administrator * ~
Name des Verireters des Geschéaftspartners * ~
Vorname des Vertreters des Geschéaftspartners * ~

o Hinzufigen

Name des Administrator * ~

o Hinzufigen

Sie kénnen sich die bereits eingegebenen Daten anzeigen lassen, indem Sie auf
klicken.

LISTE DER VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, GESCHAFTSFUHRER UND
KOMMISSARE UND ERKLARUNG IN BEZUG AUF EINEN PRUFUNGS- ODER
ZUSATZLICHEN BERICHTIGUNGSAUFTRAG

LISTE DER VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, GESCHAFTSFUHRER UND KOMMISSARE

VOLLSTANDIGE LISTE mit Namen, Yornamen, Beruf, Wohnsitz (Anschrift, Mummer, Postleitzahl und Gemeinde) und Funktion in der
Gesellschaft

KNOOPS Denis
Mitglied des Aufsichisrates
Rue André Van Hasselt 35
1030 Schaerbeek
BELGIEM

VAN DEN HOVE D’ERSTENRYCK Quentin

BST REVISEURS D'ENTREPRISES S.R.L.

ING BELGIQUE/BELGIE NV
0403200393

Avenue Marnix 24

1050 xelles

BELGIEN

Direkt oder indirekt vertreton durch :

VERSTRAETEN Michel
Avenus Emile vandervelde 60
1200 Woluswe-Saing-Lambert
BELGIEN
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Hinzufiigen von Mandaten

Wenn keine weiteren Vertreter hinzuzufiigen sind, kdnnen Sie die Mandate hinzuftigen. Gehen Sie
dazu in das Eingabefeld unter "Keine Daten vorhanden". Verwenden Sie das Dropdown-Menu, um
einen Treibernamen auszuwéhlen, und klicken Sie auf « Hinzufuigen ».

= MName des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NV

- Name des Administrator BST REVISEURS D'ENTREPRISES S.R.L.

MName des Administrator * w

o Hinzufiigen

Direkt oder indirekt vertreten durch

- Name des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NV T
Mame des Vertreters des Geschaftspartners VERSTRAETEN
Vorname des Vertreters des Geschaftspartners  Michel

Name des Administrator * ~

Name des Vertreters des Geschéaftspartners * -

Vorname des Vertreters des Geschaftspartners * -
Hier sollte spater ein Untertitel tber o Hinzufiigen

Mandate erscheinen

Mame des Administrator * | | v

o Hinzufiigen

Sobald der folgende Text sichtbar ist, klicken Sie auf Hinzufligen

= Mame des Administrator ING BELGIQUE/BELGIE NV ]

rMandat o Hinzufligen

Die Eingabefelder fir das Mandat werden sichtbar.
Waéhlen Sie die Art des Mandats aus der Liste (z. B. Verwaltungsratsmitglieder) und geben Sie
dann Beginn und Ende des Mandats ein.
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» Name des Administrator  ING BELGIQUE/BELGIE NV Tii

Funktionen wahrend des Mandats Anfang vom mandat Ende vom mandat

Sonstiges

Liste
Mandat 1 Verwaltungsratsmitglied 17/11/2014 16/12/2020

Mandat 6 Hinzufiigen

Name des Administrator * ~

e Hinzufiigen

Vergessen Sie nicht, auf Speichern zu klicken.

Sie kdnnen jetzt
entweder ein zusatzliches Mandat fir denselben Fahrer hinzufligen, indem Sie auf

Mandat o Hinzuftgen

oder fligen Sie ein erstes Mandat fiir einen anderen Fahrer hinzu, indem Sie den Namen des

Fahrers aus dem Dropdown-Meni auswéahlen und auf Hinzuftigen klicken.

» Name des Administrator  ING BELGIQUE/BELGIE NV  TI

Funktionen wahrend des Mandats Anfang vom mandat Ende vom mandat
Liste Sonstiges
Mandat 1 Verwaltungsratsmitglied ~ 17/11/2014

16/12/2020

Mandat 6 Hinzufiigen

Name des Administrator *
of=]

Das Ergebnis mit den angegebenen Beispielen ergibt folgendes Ergebnis.

LISTE DER VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, GESCHAFTSFUHRER UND
KOMMISSARE UND ERKLARUNG IN BEZUG AUF EINEN PRUFUNGS- ODER
ZUSATZLICHEN BERICHTIGUNGSAUFTRAG

LISTE DER VERWALTUNGSRATSMITGLIEDER, GESCHAFTSFUHRER UND KOMMISSARE

VOLLSTANDIGE LISTE mit Namen, Vomamen, Beruf, Wohnsitz (Anschrift, Nummer, Postleitzahl und Gemeinde) und Funktion in der
Gesellschaft

KNOOPS Denis
Milglied des Aufsichisrates
Rue André Van Hasselt 35
1030 Schaerbeek
BELGIEN

VAN DEN HOVE D'ERSTENRYCK Quentin
Schasrbeskse Haardstraat 31

1030 Schaerbeek
BELGIEN

BST REVISEURS D'ENTREPRISES S.R.L.
0444708673

Rue Gachard 88

1050 bxelles

BELGIEN

ING BELGIQUE/BELGIE NV
0403200393

Avenue Marmix 24

1050 biedes

BELGIEN

Anfang vom Mandat : 2014-11-17 Ende vom Mandat : 2020-12-16 Verwaltungsratsmitglieder

Direkt oder indirekt vertreten durch

VERSTRAETEN Michel
Avenue Emile vanderveide 60
1200 Woluwe-Saint-Lambert
BELGIEN

Dann kénnen Sie die Kommissare auf dieselbe Weise wie die Direktoren eingeben.
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